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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Fovarosi Onkorményzat Szombathelyi Idések Otthona (9700 Szombathely Bogdti u. 72) (a
tovabbiakban: Intézmény), az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete, altalanos
adatvédelmi rendelet (tovabbiakban: GDPR rendelet), az informécids onrendelkezési jogrol és az
inform4cidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.) 24. § (3) bekezdése
alapjan — a polgarok személyl adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz6lé 1992 évi LXVI. orvény
(tovabbiakban: Nytv.), az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérol és
védelmérdl szolé 1997, évi XLVIIL térvény (tovabbiakban: Eii.adattv.), az egészségigyrdl szold 1997,
¢évi CLIV. térvény (tovibbiakban: Eiitv.), az egyének védelmérsl a személyes adatok gépi feldolgozasa
soran, Strasbourgban, 1981. januir 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl szolé 1998, évi. VI
torvény, a kézalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIIL térvény (tovabbiakban: Kjt.), a munka
térvénykonyvérdl szolé 2012, évi L. térvény (a tovébbiakban: Mt.), a szocidlis igazgatasrdl és szocialis
ellatisokrél szolo 1993. évi Il rvény (tovabbiakban: Szoctv.), ~2016. évi CLV. torvény a hivatalos
statisztikardl, valamint a polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992, évi
LXVI. torvény végrehajtasardl sz616 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet, a magannyomozdi tevékenység
szabalyairol sz6lé 2005. évi CXXXIIL térvény (Szvtv.) figyelembe vételével — a kivetkezdk szerint

hatérozza meg az adatkezeléssel Gsszefiigg? eljarasi szabilyokat.

II. ASZABALYZAT CELJA, TARTALMA, HATALYA

1. A szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és informatikai szabalyzat (tovabbiakban: szabdlyzat) célja, hogy biztositsa az
Intézménynél az adatkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyszerli végrehajtasanak, valamint:'az

informatikai rendszer megfeleld mitkddésének rend;jét.

2. A szabdlyzat tartalma

A szabalyzat meghatirozza az adatkezelésre vonatkozé alapvetd, valamint a kézalkalmazottak és az

ellatottak adatainak kezelésére vonatkozo specidlis szabélyokat; az adatfeldolgozas, adatfelhasznalas,



adattovabbitas meghatarozasat; az érintettek jogaira és a jogorvoslatra vonatkozé rendelkezésekel; az
informatikai biztonsagi szabalyokat; valamint a kézérdek( adatok nyilvanossaganak biztositasarél szolo

rendelkezéseket.

3. A szabdlyzat személyi hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézménnyel foglalkoztatotti jogviszonyban ail6, valamint
feladatait szerzédés alapjén végzé minden olyan személyre, aki az adatok kezeléséhez kapcsolddo
feladatot végez.
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4. A szabalyzat tirgyi hatalya
A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az [ntézménynél teljesen vagy részben automatizalt eszkbzzel,

valamint a manualis médon végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant.

5. Az adatkezeléshez kapcsolédé fogalmak meghatarozasa

A fogalmak meghatarozasanal a GDPR rendelet, az Infotv, 3. §-4ban, az Nytv. 5. §-dban, valamint az
El.adaitv. 3. §-aban leirtak az irAnyadoak.

1. Fogalom meghatarozasok/értelmczd rendelkezések:

- személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (.érintett”) vonatkozé
barmely informécid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kodzvetett
médon, killéndsen valamely azonositd, példdul név, szdm, helymeghatarozé adat, online
azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdaséagi, kulturalis

vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd;

- adatkezelt%: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeh szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkézeit Snalléan vagy masokkal
egyutt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkézeit az unids vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezel$t vagy az adatkezeld kijelslésére vonatkozoé kiilénds szempontokat

az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja,



adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely

egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetieni] attél, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja
HU egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmiazarids
adatvédelmi szabalyoknak;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, iigyndkség vagy barthely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kézvetlen iranyitdsa alait a

szeme¢lyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

. 0 E(J
az érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratinak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatison

alapulé és egyértelmii kinyilvénitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezé cselekedet vtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t rintd személyes
adatok kezeléséhez;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérillése, amely a tovabbitott, taroit vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megviltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést

eredményezi; s

AN

egeészségligyl adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi 4llapotara vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szdméra nyujtott egészségligyi szolgaltatisokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes személy egészségi

allapotarél;



III. ADATVEDELEM

1. ADATVEDELMI TISZTVISELO

1.  Adatvédelmi tisztviseld kijelilése:

A GDPR rendelet 37. cikke értelmeben, az intézményben adatvédelmi tisztviseldt kell kijellni.

Az adatvédelmi tisztviseld személyét az intézményvezets jelsli ki.

2. Adatvédelmi tisyviseld feladatai:

Az adatvedelmi tisztviseld legalabb a kdvetkezd feladatokat ellatja:

tajekoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovibba az adatkezelést

végzd alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi

rendelkezések szerinti kdtelezettségeikkel kapesolatban;

ellendrzi az e rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi

rendelkezéseknek, tovabbi az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével

kapcsolatos bels szabélyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkérék kijelolését, az

adatkezelési milveletekben vevd személyzet tudatossdg-ndvelését és képzését, valamint a

kapcsolédé auditokat is;

kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgilatra vonatkozéan, valamint nyomon

koveti a hatasvizsgilat GDPR rendelet 35. cikke szerinti elvégzését,

egyuttmiikddik a feligyeleti hatésiggal és az adatkezeléssel Osszefiiggd tgyekben — ideértve a

GDPR rendelet 36. cikkében emlitett elézetes konzultaciot is — kapcsolattarté pontként szolgal a

feligyeleti hatésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat

vele. ] ’
- Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6dé kockazat megfeleld

figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékorére, korilményére és céljara is tekintettel

P
végzi. - X



3. Adatvédelmi tisztviseld jogdllds:

4.4

Az adatkezeld ¢s az adatfeldolgozd biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé a személyes

adatok veédelmével kapesolatos Gsszes iigybe megfelelé médon és idében bekapesolddjon.

Az adatkezeld és az adatfeldolgozé tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a GDPR 39, cikkében
emlitett feladatai ellatdsaban azéllal, hogy biztositja szamdara azokat az forrdsokat, amelyek e
feladatok végrehajtasihoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald
hozzéféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviselé szakértdi szintli ismereteinek fenntartisahoz
sziikségesek.

Az adatkezeld és az adatfeldolgozé biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé a feladatai
elldtisaval kapcsolatban utasitdsokat senkitdl ne fogadjon el. Az adatkezeld vagy az
adatfeldolgoz6 az adatvédelmi tisztviselét feladatai ellatdsaval osszefliggésben nem bocséthatja
el és szankciéval nem sijthatja. Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil az adatkezeld vagyaz
adatfeldolgozé legfelsd vezetésének tartozik feleldsséggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti Jjogaik gyakorldsahoz
kapcsol6dd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel5hoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviselét feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami jogban
meghatirozott titoktartdsi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkoed
kbtelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviselé mds feladatokat is ellithat. Az adatkezel® vagy az adatfeldolgozd
bi;tositja, hogy e feladatokbdl ne fakadjon ésszeférhetetlenség.

adatvédélmi tisgiviseliineve &s eférhetiisdosi

Adatvédelmi tisztviseld neve: Békefi Annaméria dr.
Adatvédelmi tisztviseld postai levél cime: 9700 Szombathely, Bogiati at 72.

e-mail cime: jogasz@bogat.axelero.net

2. ADATKEZELO



I,
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Az adatkezelé neve és elérhetéségei

Adatkezel6 neve:

Székhely: Févérosi Onkorméanyzat Szombathelyi Idések Otthona

Telephely: Févarosi Onkormany:at Szombathelyi Id6sek Otthona Polgardi Telephelye
Adészama: 15493204-2-18
Adatkezel§ elérhetbsége:

Székhely: 9700 Szombathely, Bogati ut 72.

Telephely: 8153 Polgardi, Somlybi u. 2.

Adatkezelé képviseldje: Vass Péter intézményvezetd

ALTALANOS SZABALYOK

Az adatok bigtonsdgdt veszélyegtetd tényezbk:

hibas adatrigzités, adateldkészités, adatallomany miksdtetés

nem megfeleld ellendérzés

gondatlansdg

képzetlenség

illetéktelen hozzaférés

karbantartas hidnya

olyan szoftver telepitése, amely az informatikai rendszert kiszo) galtatotta, illetve a szoftver altal

mas gépek, szerverek tartalmat elérhetdvé teszi.

Az adatkezelés alapvetd szabdlyai

. Mindenki csak ahhoz az adathoz és csak olyan mértékben Férhet hozzd, amire a munkaja

elvégzéséhez feltétleniil sziiksége van.

Kilsé személy - pl. karbantartds, javitds, fejlesztés céljabol - a szdmitdstechnikai eszkozokhoz

lehetbleg vigy férjen hozza, hogy a kezelt adatokat ne ismerje meg.

A felhasznalét szamitdgépeket jelszoval kell védeni. i

Az adatok és programok véletlen vagy szdndékos megrongalésat szamitastechnikai médszerekkel is

meg kell akadalyozni.



2.0. Az adatdllomanyok kezelését ugy kell megszervezni, hogy részleges vagy teljes megsemmisulésiik
esetén tartalmuk rekonstrualhato legyen.
2.6. A bevitt adatok helyességét ellen6rizni kell.

2.7 Programfejlesztés vagy préba céljara valddi adatok felhasznaldsat keriilni kell.

3. Felelsségi és jogosultsdgi szabdlyok

3.1 Az adatok biztonsagaért az adatkezelést végzd személy a felelds.

32 Az adatkdzld személy sajit nyilvantartott adatait illeten jogosult a nyilvéntartisba betekinteni,
helyesbitést, térités ellenében masolatot kémi. 0

33 Az adatkdzlé személy sajat adatainak teljességéért, valodisdgaért felelsséggel tartozik, ennek
¢rdekében koteles az adataiban bekdvetkezett valtozast 8 napon beliil irdsban bejelenteni és okirattal
igazolni. A személyi adatokban bekévetkezett valtozéast a bejelentéstél szamitott 3 munkanapon

beliil az iratokra at kell vezetni.

4. Az adatkezeldk feladatai

4.1 Az intézményvezetd adatvédelmi feladatai 4

- gondoskodik az intézmény adatvédelmi szabalyzatanak elkészitésérol,
- akoltségvetés szabta kereten beliil biztositja a megfeleld technologiak és eszkdzok hasznalatat,

4.2. A csoportvezetdk adatvédelmi feladatai

- gondoskodnak az adatvédelmi szabilyok betartasardl, betartatasardl, L Y

- ellenérzik a munkavallalok adatkezeléssel, illetve adatfeldolgozéssal osszefliggd tevékenységét

4.3. A munkavdllalok adarvédelmi feladatai

- minden adatkezeld és adatfeldolgozo felelés a tudomésara jutott adat rendeltetésének megfleleld

felhasznalasaért, valamint azért, hogy az adat illetéktelen személy birtokaba ne juthasson,

- minden munkavillalé a jogviszony létesitésekor az 1. szdmi mellékletben meghatarozott
titoktartasi nyilatkozat kitdltésére koteles, a titoktartdsi nyilatkozatok naprakészen tartisaért a
humanpolitikai szervezé felelds,

- a dokumentéltan atvett adathordozok biztonsigos elzarasaért, illetéktelen szemeélyek

Hozzaférésének megakadalyozasaért minden dolgozo felelds.



A. KOZALKALMAZOTTI ADATOK KEZELESE

1. A kizalkalmazotti adutok keelésének dliakinos adatvidelmi kilvetelménvel

1.1. Az intézményben személyi irat minden olyan irat és adathordozé, amely a kozalkalmazotti
Jogviszony létesitésekor, fennallasa alatt, megsziinésekor, illetve azt kévetden keletkezik és a
kozalkalmazott személyével Gsszefliggésben adatot, megéllapitast tartalmaz.

1.2. A személyi iratok kijre
- aszemélyi anyag iratai,

- a kozalkalmazotti jogviszonnyal dsszefiiggd egyéb, a jogviszony fennallésa alatt keletkezett
ratok,
- a kozalkalmazott sajét kérelmére kiallitott vagy 6nként atadott egyéb iratai,

1.3. A személyi anyag tartalma L

a kézalkalmazotti nyilvantartas adatnyilvantarté lapja :
- a hatosagi erkéicsi bizonyitvany

- fénykép

- akinevezés,

- besorolasrdl, illetve

- athelyezésrdl rendelkezb iratok,

- a mindsités,

- a kozalkalmazotti jogviszonyt megsziintetd irat,

- a hatalyban lév6 fegyelmi biintetést kiszabé hatérozat, valamint

- kozalkalmazotti igazolas mésolata.

1.4. A szemelyi anyagba kdzalkalmazotti nyilvantariasba valo betekintésre illetve adatkérésre Jogosult

sajat adatai tekintetében a kézalkalmazott,

- a kézalkalmazott felettese,

- a rﬁinﬁsitést végzod vezelh,

- feladatidjrének keretei kdzott a (Orvényességi ellenbrzést végzd vagy torvényességi feliigyeletet
éyakorlé SZerv,

- munkaiigyi, polgén jogi, kozigazgatasi per kapcsan a birdsag,

- akozalkalmazott ellen indult biintetoeljarasban a nyomoz6é hatésag, az ligyész és a birdsag,



- a személyzeti, munkaigyi €s illetmény-szamfejtési feladatokat ellété szerv e feladattal megbizott
munkatdrsa feladatkdrén beliil,
- az adbhat6sdg, a nyugdijbiztositisi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az lizemi

baleseteket kivizsgald szerv és a munkavédelmi szerv.

2. Jogosultsigok
2.1. Székhelyen az intézményvezetd, telephelyen a telephely-igazgaté — tavolléte esetén a helyettese -

Jogosult az intézmény kozalkalmazottainak személyi nyilvantartasba teljes korien betekinteni,
ezeket a jogosultsagokat a 2/c melléklet tartalmazza.

2.2. A huménpolitikai szervezd a munkavégzéshez sziikséges mériékii adatkezelési, betekintési,
adatrogzitési, masolatkészitési joggal rendelkezik. Adattérlés csak az Iratkezelési szabalyzatban
meghatarozott idétartam lejartival, helyesbités pedig csak vezetdi engedéllyel térténhet.

3. A személyi iratok védelme

3.1. Személyi iratot csak a székhelyen, a humanpolitikai szervezd hivatali helyiségében, a munkavégzést
kévetben biztonsagi zarral ellatott irattaroléban elzartan lehet térolni.

3.2. A személyiigyi szamitdstechnikai — nyilvantartés programfe;jlesztije, karbantart6ja a nyilvéntartott
adatokhoz csak a munka végzéséhez sziikséges mértékben férhet hozza, Jjogosultsaga betekintésre,
feldolgozésra terjed ki. g

3.3. 4 személyi iratok kezelése
a. A kézalkalmazotti jogviszony létrehozasét kezdeményezd iratokat — amennyiben a jogviszony

nem jon létre — az érintettnek, illetve a személyi anyagot a korabbi munkaltaténak vissza kell

H

adni. : i

b. A székhely-huménpolitikai szervezé kezdeményezi az intézményvezeténél a megitélése
szerint a valésdgnak mér nem megfeleld adat helyesbitését, torlését, valamint gondoskodik arrol,
hogy az altala kezelt adat és megéllapités az adatkezelés teljes folyamataban megfeleljen a
Jogszabalyi rendelkezések tartalmanak,

¢.  Munkaviszonyhoz kapcsolddd iratokat kizardlag zért boritékban, személyesen a
kézalkalmazottnak, illetve a kdzalkalmazott irdsbeli meghatalmazaséval rendelkezé személynek
lehet atadni.

vVITL
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A személyi iratok iktatisa

A személyi iratokat kiilén szdmtartomanyon beliil, a székhely humanpolitikai szervezd iktatja az
erre rendszeresitett soros (folydszamos) iktatokonyvben (SZEMELYUGY — oldalszam — sorszam /
aktudlis év). Az igy beiktatott személyzeti iratokat tartalmuknak megfelelden csoportositva,
keltezésiik sorrendjében, az e célra kialakitott iratgylijtében, illetve a személyi anyagban keli 6rizni.
A telephely humanpolitikai szervezd a telephelyre beérkezett munkaiigyi iratokat kisérdjegyzékkel

ellatva tovabbitja a székhely huménpolitikai szervez részére.

B. AZ ELLATOTTAK ADATAINAK KEZELESE

A ellitotti adatok kezelésének daltalinos adatvédelmi kiivetelménvei

Az érintettrd] felvett, a gydgykezelés érdekében sziikséges egészségiigyi &s személyazonositd adatot

nyilvan kell tartani. A nyilvantartas eszkéze lehet minden olyan adattarold eszkéz vagy modszer,

amely biztositja az adatok védelmét.

Az intézmény nyilvéntartja

- azokat az érintetteket, akik valamilyen fertdz6 betegségben szenvednek (ezzel Osszefiiggésben
nyilvdn kell tartani a megelézé gyogyszeres kezelésre, a szlirBvizsgalatra, a jarvanyligyi
megfigyelésre és zérlatra kotelezett személyeket),

- avédboltasra kételezett személyeket,

A gyogyszerfelelds apolé - jogszabély altal meghatérozott formanyomtatvanyon - nyilvantartast

vezet az orvosi rendelvényre kabitoszert igénybe vett érintettekrdl, melyet az igazgatdsrendészet

rendszeresen ellendriz.

Az ellatott gydgykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd személyek a kezelést vegzo orvos

utasitdsinak megfelelden, illetve a Ffeladataik ellatasahoz sziikséges mértékben ismerhetnek meg

egészségligyi adatot g

Az egisrsdgiipvi ¢ sremdélyazonositd adatok megismerésére vonatkoed sgabilvuk
Az epészségiigyl adatokat feldolgozé személyek az orvosi titkot kételesek megtartani. Az adatkezeldk

mentesiilnek a titoktartdsi kételezettség alol, ha
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- az egészségligyl €s személyazonositd adat tovabbitdsahoz az érintett, illetve térvényes képviseldje irdsban
hozzajarul,
- azegészségligyi és személyazonosité adat tovébbitasa térvény eldirasai szerint ktelezs.
Az egeészségligyl csoportban dolgozot, valamint az intézménnyel munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allé més személyt minden az ellétott egészségi allapotéval kapcsolatos, valamint az
egészséglgyl szolghltatas nyljtdsa soran tudomdséra jutott adat és egyéb tény vonatkozéséban,
id6beli korlatozas nélkil titoktartasi kotelezettség terhel, Riggetlenil attdl, hogy az adatokat
kozvetlenill a betegtdl, vizsgalata vagy gydgykezelése sorén, illetve kdzvetetten az egészségiigyi
dokumentéciob6l vagy birmely més médon ismerte meg. A titoktartisi kotelezettség nem
vonatkozik arra az esetre, ha ez alél a beteg felmentést adott vagy jogszabaly az adat
szolgaltatdsdnak kotelezettségét irja elb.
Az cllatott jogosult megismemni a rola készilt egészségiigyi dokumentaciéban szereplé adatait,
illetve joga van ahhoz, hogy egészségiigyi adatairdl tajékoztatast kérjen. Az egészségiigyi
dokumentacidval az egészségiigyi szolgaltatd, az abban szerepl adattal a beteg rendelkezik.
Az ellatott jogosult az adott betegségével kapesolatos egészségiigyi ellatasanak ideje alatt az 4ltala
meghatarozott személyt irdsban felhatalmazni a rad vonatkozd egészségiigyl dokumentacidba vals
betekintésre, illetve arra, hogy azokrél masolatot készittessen. .
A beteg egészségligyi ellatisinak befejezését kovetSen csak a beteg éltal adott teljes brzonyitd
erbvel rendelkezd maganokiratban felhatalmazott személy jogosult az egészséglgyi
dokumentacioba vald betekintésre, és arrél masolat készitésére. SR
A beteg életében, illet6leg haldlat kovetden hézastérsa, egyenesdgbeli rokona, testvére, valamint
élettirsa — irasos kérelme alapjan — akkor is jogosult az egészségiigyi adat megismerésére, ha
- az egészségiigyl adatra a hazastdrs, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars,
valamint leszdrmazéik életét, egészségét befolyasolé ok feltirasa, illetve az elébbi
személyek egészségligyi ellatasa céljabol van sziikség; és
- az egeészséglgyi adat mas mddon valé megismerése, illetve az arra vald kdvetkeztetés nem
lehetséges.
Ebben az esetben csak azoknak az egészségiigyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek a
fent emlitett okkal kézvetleniil 8sszefiiggésbe hozhatdk.
A beteg haldla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzétartozoja, valamint 6rokdse — frasos

kérelme alapjén — jogosult a haldl okaval ésszefiiggd vagy dsszefiiggésbe hozhatd, tovabba a halal
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bekovetkezéset megelézd gyogykezeléssel kapcsolatos egészségiigyt adatokat megismerni, az
egészségiigyl dokumentacidba betekinteni, valamint azokrdl kivonatot, masolatot késziteni vagy
sajat koltségére masolatot kapni.

Az ellatottak adataira vonatkozd tovabbi adatvédelmi és titoktartdsi szabédlyokat az egészségiigyi
adatok tekintetében az Eitv. és az Eiiadattv., a személyes adatok valamint a magénéllegtel

kapcsolatos titokvédelem tekintetében a Polgari Térvénykdnyv és a Szoctv. tartalmazza.

Jogosultsagok
Az adatokhoz valé hozzaférés jogosultjait a 2/a és 2/b szamu mellékletek tartalmazzak.

Ezen tilmenSen az Intézmény munkavéllaldja megismerheti mindazon adatokat, amelyek: a
munkakoréhez sziikséges feladatok ellatasédhoz sziikségesek.

Az ellatotti adatok védelme

Az ellatottak adatait az intézményben az egyéb adatoktél elkiilonitetten kell tarolni.

Az ellatottak iratanyagit zérhaté szekrényben kell tartani, amelyhez csak a szocidlis iigyintézé és
helyettese férhet hozza.

A gondozotti adatokat kiilon szidmrartoményon beliil, az intézményvezets iltal arra kijelolt
kozalkalmazottnak kell iktatni az erre rendszeresitett iktatoprogramban.

Az elhunyt lakok iratanyagat az Iratkezelési szabélyzat szerint kell kezelni.

3. ADATFELDOLGOZAS, ADATFELHASZNALAS,
ADATTOVABBITAS

Az Intézmeénynél az adatfeldolgozas sajit munkavallalok Gtjan torténik, harmadik személy erre a
célra nem keriil bevonasra.

Az Intézmény csak olyan adatokat kezel, amelyekre térvény - munkavéllalok esetén a Kjt. és egyéb
munkaviszonyt szabalyozd torvények, ellatottak esetén a Szoctv. - felhatalmazast adott, ett$l eltér
adatkezelés esetén az érintett irasheli hozzéjaruldsat az 5. 6. illetve 7. szamii melléklet szerinti
formanyomtatvinyon be kell szerezni. Az Intézmény a vonatkozé jogszabalyokban elbirt ideig

kezeli a rendelkezésére bocsatott adatokat. Az egyes adatok tarolasanak idejét az Iratkezelési
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szabalyzat rogziti. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajdrulasaval keriilt sor, az
Intézmeny a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban

a) ara vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitése céljabol, vagy

b) az Intézmény vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek

érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dé jog korlitozasaval aranyban 4ll

tovabbi kiilén hozzajarulas nélkil, valamint a hozz4jarulés visszavonésat kdvetden is kezetheti.
Az adatok tovabbitésa szintén torvényen alapul, a tdrvényi eseteken kiviil az Intézmény kizarélag az
érintett irasbeli hozzajarulasaval szolgéltat adatot harmadik személy részére.
Az énntetteknek készitett, az adatok kezelésérol sz6lé részletes tajékoztatast a 3. illetve. 4. szamu
mell¢klet tartalmazza, melyet az Intézménnyel jogviszonyba kerilé személynek a jogviszony
létesitése eldet at kell adni.

5. AZ ADATVEDELMI INCIDENS

1’[

Adatvédelmi incidensnek a személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilénosen a
Jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvinossagra hozatal, t&rlés ;fJa'igy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés tekintendd. Az adatkezeld ‘az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabdl a jelen szabalyzat 14. szamu melléklete szerinti, elektronikusan nyilvantartdst vezet, amely
tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
az adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit, hatésait és az elhéritdsdra megtett intézkedéseket,
valamint az adatkezelést ¢l6ir6 jogszabédlyban meghatarozott egyéb adatokat. ‘

6. AZ ERINTETTEK JOGAIL JOGORVOSLAT

Az érintettek jogai



1.1. Az a személy, akinek az adatait az intézmény kezeli, az aldbbiakkal fordulhat az

intézményvezetbhoz:
elozetesen tajékozodhat, illetve tdjékoztatast kérhet személyes adatainak kezelésérol,
kerheti, hogy személyes adatait és az azok kezelésével oOsszefiiggd informacidkar a
rendelkezésére bocsassa. Ezen informéaciok kére:
a. az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kezeli-e személyes adatait,
b. akezelt személyes adatok forrisa

az adatkezelés célja és jogalapja,

o o

a kezelt személyes adatok kére,
az adattovabbitas cimzettjeinek kére,
a kezelt személyes adatok megbrzésének idotartama,

az érintettet az Infotv. alapjan megilletd jogok és azok érvényesitésének médja, ..

T m o™ oo

az ¢rintett személyes adatai kezelésével Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi
incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai és az azok kezelésére tett
intézkedések.

kérheti az adatkezelés korlatozasat,

kérheti, hogy a rd vonatkoz6, altala egy adatkezel$ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznilt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy mésik adatkezel6nek tovibbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az
adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsétotta, AR

ha a személyes adat a valdsagnak nem felel meg, kérheti személyes adatainak helyesbitését, . -

kérheti személyes adatainak t6rlését vagy zarolasat - a kotelezd adatkezelés kivételével. I

1.2. Az intézményvezet® tajékoztatdsa kiterjed az érintettnek az altala kezelt, illetve az altal feldolgozott
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adataira, azok forrésira, az adatkezelés céljéra, jogalapjéra, idtartaméra, az adatfeldolgozé nevére,

cimére és az adatkezeléssel 6sszefiiggtd tevékenységére, tovabbi — az érintett személyes adatainak

tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjara és cimzettjére, valamint az adatvédelmi incidens

kérilményeire, hatdsdra és az elhdritisira tett intézkedésekre. A tajékoztatast a kérelem

benyujtasaté] szamitott 30 napon beliil meg kel adni.
Az elutasitott kérelmekr6l - melynek indoka csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében és 19. §-aban

meghatarozott ok lehet - az Intézmény az adatvédelmi hatéségot évente a targyévet kovetd év januér

31-éig értesiti. !



1.3. A személyes adatot térolni kell, ha

- kezelése jogellenes,

- akdtelezd adatkezelés kivételével, ha az érinteit kéri,

- az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a térlést
torvény nem zarja ki,

- az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tdrolasanak térvényben meghatarozott hatarideje
lejart,

- azt a birdsag vagy az adatvédelmi hatosag elrendelte.

1.4. Térlés helyett az Intézmény zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére &llé informdcidk alapjan feltételezhetd, hogy a térlés sértené az érintett jogos
érdekeit. Az igy zéarolt személyes adat kizar6lag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési
c€l, amely a személyes adat torlését kizarta.

L.5. A helyesbitésrél, a zdrolasrél és a torlésrdl az intézményvezetd a kérelem benynjtasaté! szamitott 30
napon belill - elutasitas esetén irdsban - dont, melyrdl az érintettet, tovdbb4 mindazokat értesiteni
kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovéabbitottdk. Elutasité dontés esetén az
intézményvezetd tajékoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetdségekrol.

2. Jogorvoslati lehetéségek

2.1. Az ¢rintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, ha

- @ személyes adatok kezelése vagy tovabbitisa kizéirdlag az Intézményre vonatkozé .jogi
kételezettség teljesitéséhez, vagy az Intézmény, adatitvevd vagy harmadik személy jogos
érdckének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést térvény rendelte el;

- a személyes adat felhasznaldsa vagy tovéabbitisa kozvetlen Uzletszerzés, kézvélemény-kutatas
vagy tudomanyos kutatis céljara t6rténik;

- torvényben meghatdrozott egyéb esetben.

Az intézményvezetd a kérelem benyiijtisitél sz&mitott 15 nap alatt irdsbeli dontést hoz. Az

Intézmény az adatot nem tordlheti, ha az adatkezelést térvény rendelte el, azonban ha az Intézmény

egyetért a tiltakozéssal, vagy a birésag a tiltakozas jogossigit megillapitotta, az adat nem

tovabbithat$ az adatatvevé részére. N

2.2. Amennyiben az érintett az intézményvezetd déntésével nem ért egyet, az ellen - annak kozlésétdl
szamitott 30 napon belil - bir6saghoz fordulhat. Ve

2.3. Az ¢érintett jogainak megsértése esetén - az el6bbicktd! fiiggetlenill - az Intézmény ellen

15
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keresettel a birdsaghoz

panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz (NAIH) fordulhat.

7. AMUNKAHELYI KAMERARENDSZER UZEMELTETESE

Az Intézmény a teriiletén elektronikus megfigyelérendszert iizemeltet.
1. A kamerarendszer iizemeltetésének célja

A kameras megfigyelés célja az Intézmény altal haszndlt és a megfigyeléssel érintett épiilet
biztonsiganak és vagyoni javainak, berendezéseinek, miiszaki cikkeinek, értéktargyainak védelme,
értekiik, allaguk megdvasa, valamint a megfigyelt teriileten tartézkodd szeméiyek életének, testi
épségének €s vagyoni javainak védelme, biztositdsa, kérokozdssal jard jogsértd cselekmények
megelozése, az észlelt jogsértések felderitése, hatdsdgi vagy birdsigi eljaras keretében tdrténd
bizonyitasa.

Az e célok érdekében miikddtetett kamerarendszer olyan biztonsdgtechnikai megoldas, amely a
balesetek, tovabba a kirokozassal jard, jogsértd cselekmények megelézését, valamint az észlelt
jogsértések felderitését és hatosagi vagy birdsagi eljaras keretében torténd bizonyitasat szolgalja.

A kezeit adatok kore:

» az érintettek képmaésa,

« amegfigyeléssel érintett magatartdsa, valamint

* a kameraképpel megszerezhet6 adatok (tartézkodasi hely, tartézkodési id8, rendszam).
2. A kamerak elhelyezése

Az Intézmény az egyes kamerakat olyan helyen és 1atoszégben helyezi el, amely ésszhangban 41l az
1. pontban rogzitett személy- és vagyonvédelmi céllal. A kamerdk fébb ismérveit (leléhelyét,
latoszogét, tipusat és fobb funkcidit) jelen Szabalyzat melléklete tartalmazza.

3. A kamerias meghgyelés jogalapja

A kameras megfigyelés az Intézmény jogos érdekén és — Munkavallalok esetén, mint a
munkaviszonnyal, kozalkalmazotti jogviszonnyal &sszefiigg magatartds ellendrzésének részét
képezd adatkezelés —az Mt. 11/A. § (1) bekezdésében szerepld torvényi felhatalmazason alapul

Erdekmérlegelés: a jogos érdeken alapulé adatkezelés céljat a jelen az 1. pont tartalmazza. Az
Erintetteknek az adatkezelés 4ltal korlatozott joga a képmashoz és maganélethez valé jog. Az

N
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Intézmény a kamerdk helyzetét figy hatirozta meg, hogy a kamera latoszoge minden esetben
valamely védendd személyre, eseményre vagy vagyonra iranyuljon. A kamerdk csak képet
rogzitenek, hangfelvétel rogzitésére nem alkalmasak. A kamerdk altal megfigyelt teriileteken a
kameras megfigyelés célja kisebb korlatozassal jarS intézkedéssel nem volt elérhetd.

4. Hozzalérésre és visszanézésre jogosultak

A megtekintésre jogosult személyek:
Beosztas:

~ intézményvezetd
vezetd apold
telephelyvezetd
miiszaki vezetd

Az Intézmény valdsidejli, kozvetlen megfigyelést folytat. A rogzitett képfelvételek utolagos
megtekintésére csak indokolt esetben, az Intézmény jogos érdekénck érvényesitése illetve a
Munkavallalk, az Ellatottak vagy mdas Erintett jogainak gyakorlasa érdekében keriilhet sor. A
Jjogosultsag indokdnak megsziinése esetén a tarolt képfelvételekhez torténd hozzaférést
haladéktalanul meg kell sziintetni.

A képfelvételekhez kapcsolédd, nem automatikus adatkezelési miveletek (visszanézés,
adathordozéra kimentés, tovabbitas, egyedi torlés) tényérdl, indokardl és idejérdl, valamint az
adatkezelési miveletet végzd és a felvételeket megismerd személyérdl az Intézmény kételes
jegyzOkonyvet felvenni. Az ezen adatokat igazolhaté médon tartalmazé elektronikus nyilvantartas
is jegyz6konyvnek mingsiil.

5. A képfelvételek megdrzésének helye és idétartama

bl

A képfelvételeket az Intézmény sajat, belsd szerverén, valamint a kamerarendszer NVR hattértaran
0Orzl1

A régzitett képfelvételeket az Intézmény, felhasznalas hidnyaban, legfeljebb a régzitéstdl szamitott
3 munkanapig tarolja. Felhasznalas hidny&ban a felvételek a rogzitéstdl szamitotr 3 munkanapon
utan gutomatikusan térlédnek.

6. Adatbiztonsigi elbirasok

Az Intézmény az FErintettek személyes adatainak kezelését olyan informatikai rendszerben és
kérnyezetben végzi, amely alkalmas arra, hogy megdvja az adatokat a jogosulatlan hozziférés,
megvéltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, a véletlen
megsemmisiilés vagy sériilés, tovabba a hozzaférhetetlenné valas ellen. ‘



A kamerarendszer miikddtetésével Osszefiiggésben kezelt személyes adatok biztonsaganak
védelméért az Intézmény szervezetén beliil a miliszaki vezetd, illetve a milszaki ligyintéz6 felelds.

E feladata ellatisa keretében:

* megteszi a kamerarendszer biztonsiginak megteremtéséhez és fenntartisdhoz szikséges
halézati, hardver- és szoftvervédelmi intézkedéseket (hozzaférési jogosultsigok kiosztasa,
érvényesitése €s nyilvantartdsa, jelszdvédelem, virusvédelem stb.);

» biztositja a kamerarendszer folyamatos és zavartalan milkodéképességét.

Az Intézmény haladéktalanul tajékoziatja az Erintettet, ha az informatikai rendszerben vagy azon
kiviil tarolt adatallomany integritdsa sériilt, és alappal feltételezhetd, hogy az Erintettrdl készitett
képfelvételekhez harmadik személy jogosulatlanul hozzaférhetett.

7. Az Erintett jogai és érvényesitésiik

Az Intézmény kérelemre tajékoztatast nydjt az Erintett személy szamara a kamerds megfigyelés
kovetkeztében rola kezelt személyes adatokrol. A kért tdjékoztatist az Intézmény koteles
haladéktalanul, de legkésobb 30 napon beliil megadni. Az Erintett jogosult megismemi a
jegyzOkoényv ra vonatkozé tartalmat.

Az Erintett a képfelvétel rdgzitésétél szamitott harom napon belil kérheti, hogy a képfelvételt az
Intézmény ne torolje, ha az Erintett a GDPR 15. cikkében szabalyozott hozzaférési jogat kivanja
gyakorolni, illetve ha a t6rlés mellézése vagy az adatkezelés korlatozasa a 17. és 18. cikk szerint

szilkséges az Erintett jogi igényénck elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

Birdsag vagy mas hatésag megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot a
birésagnak vagy a hatdsagnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben megkeresésre atpd]
szamitott harom napon beliil, hogy a torlés mell6zését kérték, nem keriil sor, a rogzitett kepfelvételt,
valamint més szemeélyes adatot meg kell semmisiteni, illetve t6rélni kell. Az atadasrél, illetve az
ilyen esetekben torténd torlésr6l vagy megsemmisitésrdl jegyzokdnyvet kell késziteni.

Az Erintett kérelmezheti az adatkeze616l a ra vonatkozd személyes adatokhoz valé hozzaférést,
azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasét, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen, valamint élhet az adathordozhatésaghoz valé jogaval a GDPR rendelkezései szerint.

Az Intézmény nem hoz automatizalt adatkezelésen alapulé déntést és nem végez profilalkotast.

8. FOTOZASI ES FORGATASI ENGEDELYEK

Vel

Az Intézmény teriletén kilsd, hannadik személy éltal fotdzni, forgatni figgetleniil anndk
felhasznélasi céljatol kizardlag az elézetesen, az érintett kérelmére, az Intézményvezetd 4ltal kiadott
és jovahagyott eseti engedély birtokaban megengedett.



Az engedélykérésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
+ akérelmezd adatait (név, lakcim), elérhetbségét,

» a forgatas/fotézas korilményeit, idopontjat, céljat.

IV. INFORMATIKAI SZABALYOK

A. AZ INFORMATIKAI RENDSZER ELEMEI

ES LEHETSEGES VESZELYEI

Védeimet igényld elemek
- a kdmyezeti infrastruktira

- a hardver elemek
- az adathordozdék

- aszoftver elemek
- a dokumentumok

- az adatok

2. A védelem tartalma

A védelmi intézkedések kiterjednek:
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a rendszer elemeinek elhelyezésére szolgilo helyiségekre,

az alkalmazott hardver eszkdzokre és azok miikodési biztonségara,

az informatikai eszk6zok iizemeltetéséhez sziikséges okmanyokra és dokumenticiokra,

az adatokra és adathordozékra a megsemmisitésiikig, illetve a torlésre szdnt adatok felhasznalasaig,
az adatfeldolgozd programrendszerekre valamint a feldolgozast tamogaté rendszerszoftverek
tartalmi és logikai egységére, eldirdsszeri felhasznaldséra, reprodukalhatdsagéra,

a személyhez fliz6dd és vagyoni értékii jogokra.

A védelem eszkidzei




A mindenkori technikai fejlettségnek megfeleld miiszaki, szervezeti, programozisi, jogi

intézkedések azok az eszk6zok, amelyek a védelmet biztositjak.

A védelem feleltsei

A védelem feleldsei az intézmény részérdl a szoftverek elstdleges felhasznaldi, kiilsé szervezetek
részérdl az adott szoftver fejlesztdi, akik az lizemszer( miikédés biztositisa érdekében a folyamatos
frissitéseket, karbantartdsokat végzik, illetve az intézmény 4ltal az informatikai

rendszerkarbantartdssal megbizott rendszergazdak.

Rendszergazda feladatai

- elvégzi felhasznalasi teriiletén az adatfeldolgozést,

- az adatvédelmi feladatok sajat munkateriiletén beliili megismerése és betartasa,

- felelds a rendszer lizembiztonsdgaért, biztonsagi masolatok készitéséért, annak nyilvantartdsaért,
a rendszer karbantartdsaért,

- gondoskodik a rendszer kritikus részeinek uUjraindithatdsdgardl, illetve az ﬁjrainditéshpz
szilkséges paraméterck reprodukalhatésagarol, | ‘

- feladata a védelmi eszkdz6k miikodésének, szerviz ellatas biztositasanak folyamatos ellendrzése,

- kézremiikddik az adatvédelmi tevékenységet segitd nyilvéantartasi rendszer kialakitasaban,

- a védelmi rendszer érvényesiilésének ellendrzése,

- felelds az 4ltala felhasznalt hardver eszk6z6k karbantartasaért és iddszakos hardver tesztjeiért,

- ¢llendrzi a rendszer 6nadminisztricidjat, S

- javaslatot tesz a rendszer sziik keresztmetszeteinek felszamolasara.

B. AZ INFORMATIKAI RENDSZER VEDELME

1. Fizikai védelem

1.1. Altalénos elirdsok
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- A monitort ugy kell elhelyezni, hogy a megjelen$ adatokat illetéktelen személyek ne tudjak
elolvasni.
- Az informatikai eszkozoket csak a kijeldlt dolgozék haszndlhatjak, ezért az eszkozok

rendeltetésszerii mitkédéséért és a védelméért a felhasznalo felelés.



12 Hardver védelem
- A berendezések iizemeltetése csak hibatlan allapotban és az eszkdz rendeltetésének megfeleléen

térténhet.

- A sziikséges karbantartasi és szervizelési munkakat a koltségvetésben biztositott feltételeknek
megfelelden el kell végezni.
- A karbantartdsi munkéakat tervezetten, koriiltekintéen és gondosan kell elvégezni. A munkak
szervezésénél figyelembe kell venni:
*  a gyéartd elbirdsait, ajaniatait,
« a tapasztalatokat,
* ahardver tesztek altal feltart hibakat.

- Alapgép szétbontasat csak szakember végezheti el.

A szémitastechnikai rendszer vagy barmely eleme csak az intézményvezetd felhatalmazasdval
valtoztathaté meg, minden eszkéz cseréjének idejét dokumentalni kell.

1.3, Tiizvédelem

- Atilizvédelmi feladatok altalénos eldirasait az Intézmény Tiizvédelmi szabalyzata tartalmazza.

2. Személyi védelem

2.1. Rendszerszoftver védelem

A rendszergazda biztositja, hogy a rendszerszoftver naprakész Allapotban legyen és a
segédprogramok, programkoényvtarak mindig hozzéférhet6k legyenek a felhasznalok szamaéra.vA
rendszerszoftver médositasat csak a rendszergazda végezheti el, a valtoztatasokrdl nyilvantartast ketl
vezetni. A felhasznalék nem jogosuliak Snalléan, a rendszergazdaval valé egyeztetés nélkiil a
szamitogép biztonsigit biztositd illetve rendszerkozeli-szoftverekkel kapesolatosan mddositast,
atallitast, torlést végrehajtani, mint példaul, de nem kizardlag: virusvédelem, tiizfal, proxy.

2. 2. Felhaszndloi programok védelme

- A programok hasznalata sorén az illetéktelen hozzaférést meg kell akadalyozni.

- A programok nyilvantartasaért és miikédoképes allapotban val$ tartasdért a rendszergazda
felelos. -

- A szamitogépekre barmilyen programot csak a rendszergazda ¢és a programfejiesztok

telepithetnek fel.
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A programokrdl naprakész nyilvantartast kell vezetni, amelynek az aldbbi adatokat kell
tartalmaznia:

» szoftver megnevezése,

¢ 2 program egyedi azonositdja,

e verzio szdm

+ aszoftver jogtulajdonosa

» kiadas

o licencek szama

» licence allapota

o mérntékegységek

o licence konstrukcio

e az atadas ideje

e aktivalas ddtuma

2.3. Az adatrégzites védelme

Azonos adatallomany régzitését és ellenbrzését ugyanaz a személy nem végezheti.

Az adatfeldolgozas soran a mentést meghatarozott idészakonként el kell végezni.

2 4. Ellendrzés

A munkafolyamatba épitett ellendrzés sordn a szabalyzat rendelkezéseinek betartisat a

csoportvezettk folyamatosan ellendrzik.

Az ellenbrzésnek eld kell segiteni, hogy az informatikai rendszerben meglévé veszélyhelyzetek ne

alakuljanak ki. A kialakult veszélyhelyzet esetén a karok csokkentése illetve az ismétlédés

megakadalyozésa az els6dleges szempont.

3. Az adathordoziokra vonatkozo killn szabdlyok
3.1. Tdrolds, nyilvdntartds
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Az adathordozdkat kdnnyen tisztithatd, j6l zarhaté szekrényben kell elhelyezni.

Az adathordozok szallitasa csak megfeleld médon kialakitott fémdobozban torténhet.
Amennyiben az adatok jellege sziikségessé teszi, szallitas el6tt az adatokat jelszavas védelemmel
kell ellatni, illetve titkositani.

Az adathordozoOkat a gyors hozzaférés érdekében azonositdval kell ellatni, melyrdl nyilvantartast

kell vezetni, és a keletkezés sorrendjében kell elhelyezni. A jelold cimkének az azonosité adaton



kiviil a feliras és megdrzés datumat, jogosultségi és illetékességi adatokat, valamint a kiadasra
jogosult megnevezését kell tartalmazma.

Az azonositokat mind hagyomanyos, mind informatikai olvasasra alkalmas formaéban fel kell
tintetni, valamint az elektronikus névben — a megodrzési id6 kénnyebb ellendrzése céljabdl — a

készités dditumat szerepeltetni kell.

32 Védelem

Az adathordozék logikai védelmét az operaciés rendszer és az ahhoz tartozé ellen6rzd, file-

kezeld rutinok alkalmazasaval lehet biztositani. Az informatikai eszkozok itzemeltetéséért. a

rendszergazda felelds.

Kiils$ helyrd] hozott vagy kapott anyagokat ellendrizni kell virusellendrz6 programmal.
Virusfertdzés gyandja esetén a rendszergazdat azonnal értesiteni kell.
Adathordozot més szervezetnek dtadni csak engedéllyel szabad.

Adathordozét az intézmény tulajdondban 1évé szdmitégépekhez csatlakoztatni csak a virusirté

program lefuttatdsa utan lehet.

3.3. Megorzés, ellendrzés, leltdrozas t

Az adathordozok megérzési idejét az intézmény Bizonylati és Iratkezelési szabalyzatiban

foglaltak alapjén az adatkezelé hatarozza meg.

Az adathordozok elregedését félévenként ellendrizni kell.

Selejtezni kell a fizikailag sériilt, javithatatlan, a gyan, raktarozasi hibabél kévetden
felhasznalasra alkalmatlan (deformaélodott) mégneslemezt, CD-t, valamint a véglegesen
elhasznalddott anyagot (pl. leporells).

Az alkalmatlan magneslemezeket Illetve a bizalmas adatokat, felhaszndldi és
rendszerprogramokat tartalmazoé adathordozdkat fizikailag kell megsemmisiteni vagy az adatokat
véglegesen tordlni kell.

A selejtezést az intézmény Selejtezesi szabalyzata, valamint Iratkezelési szabalyzata alapjan kel
lefolytatni.

Az adathordozokat a Leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en kell leltarozni. -

3.4. Sokszorositas, masolds
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Sokszorositast, masolast csak az érvényben 1év0 jogszabélyok szerint szabad végezni.

Biztonsagi illetve archiv adatdllomény elé4llitisa masolasnak szamit.



4. Karelharitas
Elemi csapés esetén a bekdvetkezett részleges vagy teljes kdrosodaskor az alabbiakat kell haladéktalanul
elvégezni az alabbi sorrendben;

9. amég hasznalhato anyagot le kell menteni,

10. biztonsagi mentésekrdl, hattértarakrdl a megsérilt adatokat vissza kell éllitani,

11. a kdrokozas ellen védett helyiség kialakitasa,

12. archivalt anyagok hasznélataval a feldolgozast folytatni kell.

5. Szdmitégépek mitkddésbiztonsaga

A szamitogépek belsd haldézathba kotve, szerver géphez kapcsoléddéan izemelnek. A szerver gép
adatallomanya minden nap egy kilsé winchesterre automatikusan mentésre kerill, emellett az
elektronikusan tarolt adatok védelme érdekében egy tiikér-szerver is miOkodik. A vasarolt szoftver
eszkozokrd] biztonsagi masolatot kell késziteni, az eredeti példdnyokat a masolatoktdl fizikailag el kell
kil6niteni.

Sziinetmentes aramforrast kell hasznalni, amely megvédi a berendezést a fesziltségingadozastol,

valamint aramkimaradés esetén az adatvesztéstil.

C. INTERNETHASZNALAT, ELEKTRONIKUS LEVELEZES

1. Internethaszndlat ny

A munkavallalok az intézményben rendelkezésre &ll6 internet-hozzaférést csak a munkéjukﬁﬁz
sziikséges mértékben hasznélhatjak.

2. Elektronikus levelezésre vonatkozo iranyelvek

Elektronikus levelezés soran az intézmény érdekeit szem elétt tartva kell eljami, a megfeleld levelezési
etikett betartasaval,

Hivatalos {igyben, az Intézmény nevében elekironikus levél kizérdlag a bogat@t-online.hu, valamint a
telephely hataskdrében 1€v6 ligyekben a polido@t-online.hu email cimekrdl kiildheto.

Elektronikus levélben adatot, informaciot szolgaltatni csak az érintett hozzajarulasaval, az adatvédelmi

szabalyok betartdsaval Iehet.
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Hivatalos kézleményt mellékletként csatoltan, iktatott s aldirt dokumentum formajaban lehet kiildeni.

Az elektronikus iratokra is alkalmazni kell az Iratkezelési szabalyzat rendelkezéseit.
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VII. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

Az Intézmény biztositja, hogy a kezelésében 1évd kozérdekili adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot az
erre iranyuld igény alapjan barki megismerheti.
A kozérdekl adat és kdzérdekbdl nyilvanos adat fogalménak meghatarozaséra az Infotv. rendelkezéseit

kell alkalmazni.

1. A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJE

A. AZ ELJARAS MEGINDITASA

1. A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésére vonatkozd eljaras az igény
benyujtasaval indul, melynek elbiralasara a jogasz jogosult.

2. A kozérdekli adat megismerése irant barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet (tovabbiakban kérelmezd) szoban vagy irasban kérelmet
nyujthat be.

3. A szdban elOterjesztett kérelmekrol feljegyzést kell késziteni, amennyiben a tajékoztatds azonnal
nem teljesithetd, az elbiralast végzé munkavallalé kitdlti a 8. szamu melléklet szerinti adatltapot.

4. Az irasbell igényck esetén szintén a 8. szdmu mellékletben szereplé formanyomtatvanyt kell

kitélteni és a valasztott médon eljuttatni az Intézmeény postai levélcimére.
B. AZIGENYEK VIZSGALATA
1. A jogasz a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja a kovetkezd szempontok szerint:
- tartalmazza-e a formanyomtatvany szennt sziikséges clemeket,

- amegismemi kivant adatok kbre pontosan meghatarozhaté-¢, egyértelmi-e,

- az adatok az Intézmény kezelésében vannak-e.
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2. Ha a formanyomtatviny hidnyos vagy a megismerni kivant adatok kdre pontosan nem hatdrozhatd
meg, az ugyintézd 8 napon belill megkeresi a kérelmezdt a hidnyossagok pétlasanak rendezésére.

3. Amennyiben az Intézmény tudomaséra jut, hogy az igényelt adatok nem az 6 kezelésében vannak,
haladéktalanul megkiildi a kézérdekii adat megismerésére irdnyuld igényt az illetékes szervnek, és
errd] egyidejiileg értesitt a kérelmezdt. Amennyiben az illetékes szerv nem éllapithaté meg, a

kérelmezo6t az igény teljesithetetlenségerdl] értesiteni kell.

C. AZIGENYEK TELJESITESE

I. A kézérdekli adat megismerésére iranyuld igényt a benyujtasat kovetd legrovidebb idé alart,
legfeljebb azonban 15 napon belil teljesiteni kell. A hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithat6. Errdl az igényl6t az igény kézhezvételét kévetd 8 napon beliil tajékoztatni kell

2. A jogasz kiteles
- azigény teljesitése céljabdl a szitkséges dokumentumok beszerzésérdl gondoskodni;

- Jelezm az intézményvezetd felé, ha véleménye szenint az igénylésben szerepld adatok, illetve az
adatok egy része nem mindsiil kézérdekii adatnak;

- az igény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok beszerzésének szikségességérol a
intézményvezetdt haladéktalanul td)ékoztatni. '

3. Azintézményvezetd a dokumentumok atvételét kévetéen haladéktalanul ellenérzi, hogy i
- az atadott dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat,

- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossdgra hozhaté kozérdekii
adatnak mindsiilnek-e,

- az adatkdzlésre dsszedllitott dokumentumok kézott van-e olyan, amelyre vonatkozdan az iigyfél
nem jelezte igényét. Nem igényelt adat a kérelmez6nek nem adhaté at.

4. A teljesités torténhet - a kérelemnek megfelelden - betekintés 1tjan vagy masolat készitésével.

Betekintés soran csak bemutatasra kell elékésziteni a dokumentumokat. A masolatot az igényl6 papir

alapon kérheti.

3. A kbzérdekii adatnak nem mindsiilé dokumentumrészek védelme

Az intézményvezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy az adatszolgaltatds soran olyan adatokat ne

kﬁzﬁljcnék, melyek nem mindsiilnek kozérdekl adatnak., Ennek érdekében, a kozérdekl adatot is
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tartalmazé dokumentum azon részét, amely az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, az
igényld szdmara felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatok védelmére a személyes bemutatisra torténd el6készités soran is kiemelt figyelmet kell
forditani.

6. Az adatok drtaddsa

Ha a kérelmezd az adatokat személyesen kivinja megismerni, a jogisz az elfkészitést kivetben értesiti a
kérelmezit a betekintés idOpontjardl és az adatszolgaltatassal felmeriilo koltségekrol.

A kérelmezd szamara betekintési lehetdség biztositasa, masolatok atadasa gy lehetséges, ha aldirasaval
az atadas tényét elismeri. Az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

Az Intézménynek az adatokba torténd betekintéshez megfeleld koriilményeket kell biztositania.

Ha az igénylé az adatokat postai Oton kivanja megismerni, az intézmény vezetdje az adatszolgaltatassal
felmeriilé koliségekrol tajékoztatja a kérelmezot, aki harminc napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. Amennyiben a kérelmezd az igényét fenntartja, az intézményvezeld az
adatszolgéltatasra el6készitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant médon.

Postai aton (6rténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatds sordn kéltségtéritést allapitottak

meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni.

2. AZ IGENYLO ADATAINAK KEZELESE

Y

Az Intézmény a betekintési igényekrdl a 8. szdmu melléklet szerinti formanyomtatvanyt 4llitja ki. Az
igényeket elkilonitetten tartja.

Az Intézmény az igénylés alapjin térténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a kéltségek megfizetéséhez
clengedhetetlenii] sziikséges.

Az iktatast, a nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgéltatast kévetden az adatigényld
személyes adatai haladéktalanul torolhetdek legyenek. A torlés elvégzéséért az intézményvezetd tartozik
felelosséggel.

A személyes adatok torlése érdekében az igénybejelentés nyomtatvanyan a személyes adatok részt az
adatszolgaltatas teljesitését kdvetben le kell valasztani a nyomtatvanytdl, és gondoskodni kell a

T

levalasztott rész megsemmisitésérol.
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3. AZ IGENYEK TELJESITHETETLENSEGE ESETEN KOVETENDO
ELJARAS

Amennyiben az intézményvezetd megallapitja, hogy az igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra,
megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasardl az intézményvezetd az igény megvizsgalasat kovetd 8 napon
beliil értesiti az igénylét. Az értesitésnek tartalmaznia kell az igényteljesités megtagadasanak indokat,
valamint az igényl6t megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo téjékoztatast.

Ha az intézmény a kozérdeki adatra vonatkozé igényt nem teljesiti, az igényld birdsaghoz fordulhat.

Az intézményvezetd az clutasitott igényekrél nyilvantartist vezet, és évente janudr 31-éig értesiti a

NAIH-ot az elutasitott igényekro] és azok indokairdl.

4, KOLTSEGTERITES

o

Az éllamhéztartds miikodési rendjér6l szolé kormanyrendelet alapjan az llamhéztartissal 6sszeRiggd
kozérdekii adatok kérelemre torténd szolgaltatisa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével
osszefiiggesben felmeriilt koltséggel ardnyos térités kérhetd,

Az Intézmény kizarélag a masolat készitéséért allapithat meg koltségtéritést.

A kéltségtérités Ssszege legfeljebb a masolat elkészitésével kapesolatban felmeriilt kéltségek mértékéig
terjedhet. A kéltségek dsszegét eldre kozblni kell.

A koltségtérités Gsszege 200,- Forint+Afa oldalanként, melyet a 9. szdmu melléklet alapjan kell

elszamolni.

5, ELEKTRONIKUS KOZZETETEL ES NYILATKOZAT

1. Elektronikus kdzzétételi kbtelezettség
Az intézmény a tevékenységéhez kapcsolddo adatokat a 10. szamu mellékletben foglaltak szerint sajat

honlapjan kbzzéteszi a https://szombathelyiidosekotthona.hu/, valamint a www.polido.hu cimen.

Az intézményvezetd — a NAIH véleményének kikérésével — tovabbi kételezben kizzéteendd adatkort

hatarozhat meg.
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Az intézményvezetd a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekl adatokra vonatkozé adatigénylések

adatai alapjin évente felillvizsgalja a kiadott koézzétételi listdt, és a jelentds ardnyban vagy
mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A kozzétételi listdban — a kdzzéteendd adat jellegétél fiiggden — a kozzététel gyakorisiga is
megallapithatd.
2. Nyilatkozat

Az intézményhez érkezett minden sajtokézleményre, riportra irAnyuld megkereséshez Budapest Févaros

Onkorméanyzata Fdpolgarmesteri Hivatal Kommunikacidés lgazgatosdgénak az engedélyét be kell
szerezni a sajto@budapest.hu cimre killdott, részletes leirast tartalmazo levélben.

VII. ZARO RENDELKEZES

Jelen szabalyzat 2021. majus 10. napjan 1ép hatilyba.

Szombathely, 2021. majus 6.

FT—"-‘S.- .
P E Ol =8
Foa 4 i A
/2 kR
/ T elEy S o
o 18 e §3
Vass Poter - =]
3
I/ intézmenyveretd 3 &



BUDA Y PEST

- Févarosi Onkormanyzat Idések Otthona
- Szombathely
1. sz. melléklet
TUDOMASULVETELI NYILATKOZAT
ARITO e {név)

tudomésul vettem és magamra nézve kitelezének ismerem el.

Datum: ettt

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott T B B A A e O B (név)
(lakcim)

nyilatkozom, hogy a feladatellatas soran tudomasomra jutott informaciékat meg6rzém, azt

illetéktelen személyek részére nem adom at.

A munkavégzés sordn csak a részemre hozzaférheté adatokkal dolgozom, mas adatok

hozzaférésére kisérletet nem teszek.

Datum: .......
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-'ﬁﬂ:warusi Onkormanyzat Szombathelyi Id6sek Otthona

3 sz melléklet

Adatvédelmi tajékoztato

(ellatottak részére)

A F8vérosi Onkorméanyzat Szombathelyi Idések Otthona (tovabbiakban Intézmény) szamara kiemelt
fontossdga cél az ellatott altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok védelme, az elltott informacios
onrendelkezési joginak biztositisa. Az Intézmény az ellatott személyes adatait bizalmasan, a hatélyos
jogszabalyi el6irasokkal 6sszhangban kezeli, gondoskodik azok biztonsagarél, megteszi azokat a technikai
¢s szervezési intézkedéseket, amelyek a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések érvényre juttatasihoz

szilkségesek.

1. Az adatkezelé neve, cime:

Févérosi Onkormanyzat Idések Otthona

Székhely: 9700 Szombathely, Bogiti u. 72.
Telephely: 8153 Polgérdi-Ipartelepek, Somlyéi u. 2.

2. Az adatfeldolgozé neve, cime:

Févarosi Onkormanyzat Idések Otthona

Székhely: 9700 Szombathely, Bogéti u. 72.
Telephely: 8153 Polgérdi-Ipartelepek, Somlyéi u. 2.

i Adatvédelmi tisziviseld:

Az intézményvezetd dltal kijeloh személy
Févarosi Onkormanyzat Szombathelyt Iddsek Otthona
Székhely: 9700 Szombathely, Bogéti u. 72.

Telephely: 8153 Polgardi- Ipartelepek, Somlyéi u. 2.

4. Az adatkezelés és adattovabbitids célja:
Az Intézmény nyilvantartja €s kezeli az ellatott intézményi jogviszonyanak létesitésével és fenntartasaval

kapcsolatos adatokat, amelynek célja a térvényben meghatarozott jogok érvényesiilésének elésegitése.

Székhely:
9700 Szombathely, Bogati it 72 |tel: +36 94 508 036 |fax: +36 94 328 137 |e-mail: bogat@t-online hu
Telephely:
8153 Polgardi-lpartelepek Somlydr u 2 |tel: +36 22 576 200 |fax: +36 22 367 928|e-mail: pohido@t-online hu



3. Az adatkezelés jogalapja:

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi IIL. torvény (tovabbiakban: Szoctv),

térvényi felhatalmazas hianyaban az ellatott hozzajarulasa.

6. Adattovabbitis:

6.1. Az Intézmény harmadik személynek adatot csak az ellatott hozzajdruldsa esetén vagy tdrvényben

meghatarozott esetben ad tovabb.

6.2. A Szoctv. alapjan az Intézmény altal vezetett nyilvantartasb6l - az érintetten kiviil - adat csak az

adatigénylésre jogosult szervnek és a jogosultsdgot megallapité szocialis hataskort gyakorlé szervnek

szolgaltathato

6.3. A Szoctv. felhatalmazdsa alapjan az Intézmény a nyilvantartisban kezelt adatokat természetes

személyazonosité adatok nélkiil statisztikai célra felhaszndlhatja, illetdleg azokbol statisztikai célra

adatot szolgaltathat,

7. A kezelt adatok kire:

A Szoctv. 20. § (1) bekezdése értelmében az Intézmény vezetSje az ellatasra vonatkozd igényt

érkezésének napjan nyilvantartisba veszi.

A nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

az ellatott természetes személyazonosité adatai,

az cllatott telefonszama, lakd- és tartozkodasi helye, értesitési cime,

az ellatott allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt. hontalan jogallsa, a
szabad mozgas €s tartozkodas jogara vonatkozé adat,

az ellatott cselekvéképességére vonatkozo adat,

az ellatott térvényes képviselje, tovabba az ellatott megnevezett hozzatartozdja neve valamint
nagykoru gyermekeik, sziiletési neve, telefonszdma, lako- és tartézkodési helye vagy értesitési
cime,

a kérelem eldterjesztésének vagy a beutalé hatarozat megkiildésének idépontja,

soron kivili ellatasra vonatkozo igény és

az egyszerisitett eldgondozas vagy az elégondozas szakaszai lefolytatasanak idépontja

az ellatott Tarsadalombiztositasi Azonositd Jele,

az ellatas megkezdésének és megsziintetésének datuma, az ellatds megsziintetésének médja,
oka,

a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekdvetkezett valtozasokra vonatkozd adatok,
kiilldnGsen a szocidlis rédszorultsig fennalldsa, a rdszorultségot megalapozé koriilményekre

vonatkozé adatok,

Bzéekhely

9700 Szombathely, Bogati 2t 72 |tel +36 94 508 036|lax: +36 94 328 137 |e-mail: bogat@t-online hu

Telephely:

8153 Polgardi-lpartelepek Somlyéi u 2 |tel: +36 22 576 200 |lax: +36 22 367 928 |e¢-mail: polido@t-online hu



— a soron kiviili elhelyezésre vonatkozo dontés, a férdhely -elfoglaldsanak idopontja,
kézgyodpyellatasban részesiil-e
A fentieken tal egyéb, az ellatotti jogviszonyhoz kapcsol6dé adatot az Intézmény csak az ellatott

hozzajarulasaval kezel.

8. Az adatkezelés idétartama:
8.1. Az Intézmeény - ha torvény masként nem rendelkezik - a nyilvantartasbol a szocialis ellatasra valé
jogosultsdg megsziinésétd] szamitott &t év elteltével torli az ellatottra vonatkozo adatokat.
8.2. A nyilvantartasbol torélni kell az adatokat, ha az ellatasra vonatkozé igény a teljesitést megel6zden
megszinik.
8.3. Az ellatott személyesen vagy mepharalmazott képviseldje utjan az Intézménynél irdsban kérheti
adatainak torlését.
84. Ha a személyes adat felvételére az ellatott hozzdjarulasaval keriilt sor, az Intézmény a felvett
adatokat térvény eltérd rendelkezésének hianyaban
a) aravonatkozo jogi kitelezettség teljesitése céljabol, vagy
b) az Intézmény vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all
‘tovébbi kiillon hozzajarulas nélkul, valamint az ellatott hozzajarulisanak visszavonasat kovetden is

kezelheti.

9. Adatbiztonsagi intézkedések:

Az Intézmény gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi tovdbba mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, melyek az adatvédelmi torveny és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabilyok érvényre
Juttatasdhoz sziikségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztats, tovabbitas,

nyilvanossagra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

10. Thjékoztatas, adatok kijavitasa:

Az ellatott a személyére vonatkozé adatok tekintetében a betekintési. a helyesbitési vagy torlési joganak
érvényesitése mellett kérheti a jogai gyakorlasihoz szikséges adatainak koézlését a szocialis intézmény
vezet(jétol. Az ellatott kérelmére sajat adatairdl kivonatot vagy masolatot, illetve szébeli tajékoztatast kell
adni, amely tartalmazza az ellatottnak az Intezmény altal kezelt adatait, az adatkezelés céljat, jogalapjat,
idStartamat, az adatfeldolgozo nevét, cimét (székhelyét) és az adatkezeléssel dsszefliggd tevékenységet,
tovabba azt, hogy kik és milyen célbél kapjak vagy kaptik meg az adatokat A tdjékoztatast a kérelem
beérkezéséts] szamitva legkésébb 30 napon beliil kell megadni.

Az ellatott személyesen vagy meghatalmazott képviseldje itjan az Intézménynél irasban kérheti adatainak

helyesbitését.
Székhely:

9700 Szombathely, Bogati ut 72 |tel: +36 94 508 036 |fax: +36 94 328 137 |e-mail: bogat@t-online hu
Telephely

8153 Polgardi-lpartelepek Somlyor u 2 |tel: +36 22 576 200 |fax: +36 22 367 928 | e-mail: polido@t-online hu



11. Jogorvoslat
11.1. Az ellatott tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, ha
a) aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Intézményre vonatkozé jogi kételezettség
teljesitéséhez, vagy az Intézmény, adatitvevé vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést térvény rendelte el;
b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kzvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljara tdrténik;
¢) tdrvényben meghatarozott egyéb esetben.
Az Intézmény az ellatott adatat nem torélheti, ha az adatkezelést térvény rendelte el. Az adat azonban

'r;em tovabbithaté az adatatvevd részére, ha az Intézmény egyetértett a tiltakozassal, vagy a birosag a

tiltakozas jogossigat megallapitotta.

11.2." Az Intézmény a tiltakozast a kérelem benyujtisitol szamitott 15 nap alatt megvizsgalja, annak
megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérl a kérelmez6t irdsban téjékoztatja. Amennyiben
az ellatott az Intézménynek a meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen - annak k&zlésétél szamitott
30 napon beliil - birosaghoz fordulhat.

11.3. Az ellatott jogainak megsértése esetén az Intézmény ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az tigyben
soron kiviil jar el.

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal lehet
élni:

Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Levelezési cim: 1530 Budapest, Postafiok: 5.

Telefon: +36 -1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Székhely:
9700 Szombathely, Bogati ut 72 |tel: +36 94 508 036 |fax: +36 94 328 137 |e-mail: bogat@t-online. hu
Telephely:
8153 Polgardi-lpartelepek Somly61 u 2 |ctel: +36 22 576 200 |fax: +36 22 367 928 |e-mail: polido@t-online.hu




Févarosi Onkormanyzat Szombathelyi Idések Otthona

4. sz. mellékleL

Adatvédelmi tajékoztatod

{munkavallaldk részére)

A Fovérosi Onkormanyzat Szombathelyi Iddsek Otthona (tovibbiakban Intézmény) szamara kiemelt fontossagi cél a
kbzalkalmazottak altal rendelkezésre bocsilott személyes adatok védelme, a kézalkalmazottak informacids
onrendelkezési jogdnak biztositisa. Az Intézmény a kozalkalmazottak személyes adatait bizalmasan, a hatalyos
Jogszabilyi eldirdsokkal sszhangban kezeli, gondoskodik azok biztonsagérél, megteszi azokat a technikai és
szervezisi intézkedéseket, amelyek a vonatkozo6 jogszabalyi rendelkezések érvényre juttatasahoz sziikségesek.

1. Az adatkezelé neve, cime;

Févirosi Onkormanyzat Szombathelyi [dések Otthona
Székhely: 9700 Szombathely, Bogati u. 72.

Telephely: 8153 Polgirdi-Ipartelepek, Somlyéi u. 2.

2. Az adatfeldolgozo neve, cime:

Fdvarosi Onkormanyzat Szombathelyi Iddsek Otthona
Székhely: 9700 Szombathely, Bogati u. 72.

Telephiely: 8153 Polgardi-Ipartelepek, Somlyoi u. 2.

A Adatvédelmi tisztviseld:

Az intézményvezetd altal kijeldlt személy
Févarosi Onkorményzat Szombathelyi Id6sek Otthona
Székhely: 9700 Szombathely, Bogati u. 72.

Telephely: 8153 Polgardi- Ipartelepek, Somlyéi u. 2.

4. Az adatkezelés és adattovabbitds célja:
Az Intézmény nyilvantartja és kezeli a kdzalkalmazotti jogviszony létesitésével és fenntartasaval kapcsolatos adatokat,

amelynek célja a jogviszonnyal 3sszefliggd torvényben eldirt kotelezettségek teljesitése.

5. Az adatkezelés jogalapja:
A kozalkalmazottak jogillasarol szolé 1992. évi XXXIIL t8rvény (tovdbbiakban: Kjt.), torvényi felhatalmazas

Székhely:
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6. Adattovabbitis:

6.1.Az Intézmény harmadik személynek adatot csak a munkavallalo hozzijarulasa esetén vagy tdrvényben
meghatarozolt esetben ad tovébb.

6.2.A Kjt. alapjdn az Intézmény altal vezetett nyilvantartasba - az érintetten kivill - a kdvetkezdk Jjogosultak
betekinteni, illetbleg abbél adatot dtvenni a rdjuk vonatkozd jogszabalyban meghatirozott feladataik ellatisa
céljabol:

a) akozalkalmazott felettese,

b) amindsitést végzd vezeld,

¢) feladatkorének keretei kozitt a torvényességi ellendrzést végzd vagy torvényességi feligyeletet
N P gyakorld szerv,

d) munkaiigyi, polgdri jogi, kbzigazgatasi per kapcsan a birdsag,

e) akdzalkalmazott elien indult biintetéeljarisban a nyomozo hatésag, az iigyész és a birésag,

£} aszemélyzeti, munkatigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellaté szerv e feladattal megbizott

munkatarsa feladatkérén beliil,

g} azadohatosag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az iizemi balesetclnlcet
kivizsgald szerv és a munkavédelmi szerv.

6.3.A munkaltato kozalkalmazotti alapnyilvantartdsi rendszere tdorvény felhatalmazasinak hidnydban mas
adatrendszerrel nem kapcsolhato dssze.

6.4.A kbzalkalmazotti alapnyilvantartisbol statisztikai célra csak személyazonositdsra alkalmatlan modon

szolgaltathaté adat.

7. A kezelt adatok kore:

A Kjt. 83/B. § (1) bekezdése értelmében a munkiltaté a koézalkalmazottrdl a Kjt. 5. szami mellékletében
meghatérozott adatkdrre kiterjedé nyilvantartast vezet (tovabbiakban: alapnyilvantartas). Az alapnyilvantartisban
szerepel a kozalkalmazott

neve (lednykori neve)

— sziiletési helye, ideje

— anyja neve

— TAJ szama, addazonosito jele

— lakéhelye, tartézkodasi helye, telefonszama

~ csaladi allapota

— gyermekeinek sziiletési ideje

— egyéb eltartottak szdma, az eltartas kezdete

— legmagasabb iskolai végzeltsége (t5bb végzetiség esetén valamennyi)
— szakkepzettsége(i)

— iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott munkakér

betdltésére jogositd okiratok adatai

Székhely:
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— tudominyos fokozata
— idegennyelv-ismerete
— a korabbi, beszamitando jogviszonyban t5lt5tt idtartamok megnevezése,
— amunkahely megnevezése,
- amegszinés médja, iddpontja
- akozalkalmazotti jogviszony kezdete
allampolgéarsaga
— a biiniigyi nyilvantarto szerv altal killitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte
— ajubileumi jutalom és a végkielégités mérréke kiszamitasinak alapjaul szolgalo idétartamok
— a kozalkalmazottat foglalkoziato szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele
- e szervngl a jogviszony kezdete
a kdzalkalmazott jelenlegi besoroldsa, besorolasanak iddpontja, vezetdi beosztdsa, FEOR-szima
- cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai
a mindsitések idSpontja és tartalma
- személyi juttatisok
a kzalkalmazott munkabal valo tavollétének jogecime és idGtartama:
— a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatdrozott ideji 4thelyezés iddpontja,
modja, a végkielégités adatai

a kdzalkalmazott munkavégzésére iranyulé egyéb jogviszonyaval dsszefiiggd adatai.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatai kéziil a munkaltatd megnevezése, a kdzalkalmazott neve, feladatkdre,
munkakdre, vezetdi megbizisa, a kozfeladat ellatasival Ssszefliggd egyéb személyes adata tovabba a besorolisira
vonatkozo adat kozérdeki, ezeket az adatokat a kézalkalmazott elozetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra
lehet hozni. A fentieken til egyéb, a kozalkalmazotti jogviszonyhoz sziikséges adatot az Intézmény csak a
kézalkalmazott hozzajarulasaval kezel.

8. Az adatkezelés idétartama:
Az Int€zmény a tevékenységét szabalyozd jogszabalyokban eldirt ideig kezeli a kozalkalmazottakra vonatkozd
adatokat. Az egyes adatok tirolasanak idejét az Iratkezelési szabalyzat rogziti.
A kbzalkalmazott személyesen vagy meghatalmazott képviselgje Gtjan az Intézménynél irasban kérheti adatainak
torlését.
Ha a személyes adat felvételére a kozalkaimazott hozzéjarulasaval keriilt sor, az Intézmény a felvett adatokat tdrvény
eltérd rendelkezésének hidnyiban

a) ara vonatkozo jogi kételezettség teljesitése céljabol, vagy

b) az Intézmény vagy harmadik személy jogos érdekénck érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a

személyes adatok védelméhez fiiz3d6 jog korlatozasaval aranyban all

tovabbi kiilon hozzajarulas nélkill, valamint a kézalkalmazott hozzajarulasanak visszavonasat kdvetden is kezelheti.

Székhely:
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Az Intézmény gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi tovabba mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, melyek az adatvédelmi t5rvény ¢és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szilkségesek Az adatokat védi a jogosulatlan hozziférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvénossagra hozatal, torlés

vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

10. Adatok helyesbitése, kijavitasa:

A kozalkalmazott kérelmére sajat adataird! a nyilvantartasbol kivonatot vagy masolatot, illetve szdbeli tajékoztatast
kell adni, amely tartalmazza a kézalkalmazottnak az Intézmény altal kezelt adatait, az adatkezelés céljat, jogalapjat,
idotartamaét, az adatfeldolgozd nevét, cimét (székhelyét) és az adatkezeléssel Osszefiiged tevékenységét, tovabba azt,
hogy kik és milyen céibdl kapjak vagy kaptik meg az adatokat. A tdjékoztatast a kérelem beérkezésé(5l szamitva
légkésébb 30 napon belil kell megadni.

A kozalkalmazott személyesen vagy meghatalmazott képviseldje utjan az Intézménynél irasban kérheti adatainak

helyesbitését.

11. Jogorvoslat

li.1. A kdzalkalmazott tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
a) a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizérdlag az Intézményre vonatkozo jogi kotelezettség

teljesitéséhez, vagy az Intézmény, adatitvevdé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziiksépges, kivéve, ha az adatkezeldst torvény rendelte el:
b) a személyes adat felhasznilasa vagy tovabbitisa kézvetlen izletszerzés, kdzvélemény-kutatis vagy
tudomanyos kutatas céljara térténik;
c) tdrvényben meghatirozott egyéb esetben.
Az Intézmeény a kzalkalmazott adatat nem torolheti, ha az adatkezelést térvény rendelte el. Az adat azonban nem
tovabbithatd az adatatvevé részére, ha az Intézmény egyetértett a tiltakozassal, vagy a birdsag a tiltakozas
Jogossagat megallapitotia.

11.2. Az Intézmény a tiltakozast a kérelem benyujtasatél szamitott 15 nap alatt megvizsgalja, annak
megalapozottsaga kérdésében dontést hoz. és dontésérdl a kérelmez6t irasban tdjékoztatja. Amennyiben a
kozalkalmazott az Intézménynek a meghozott déntésével nem ért egyet, az ellen - annak kozlésétdl szamitott 30
napon beliil - birésaghoz fordulhat.

11.3. A kozalkalmazott jogainak megsértése esetén az Intézmény ellen birésdghoz fordulhat. A birdsig az iigyben
soron kiviil jar el.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsidg Hatésagnal lehet élni:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NATH)
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Levelezési cim: 1530 Budapest, Postafiék: 5.
Telefon: +36 -1-391-1400
Fax: +36-1-391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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Févarosi Onkormanyzat Idések Otthona
Szombathely

Alulirott

mint

3 sz mel-le’klel

Adatkezelési nyilatkozat

(ellatottak részére)
e AOEVY (lakcim)
(név) ... év_....hé  nap (szil. id8) ellatott torvényes

Szombathely, Bogati u. 72., Telephely: 8153 Polgardi-Ipartelepek, Somly6i u. 2.) mint ellaté az ellatott

személyes adatait a személyhez fliz6d6 jogok tiszteletben tartisa mellett az Adatvédelmi és informatikai

szabalyzatban foglaitak szennt kezeli, feldolgozza és tovabbitja. A megadott személyes adatok

nyilvanossagra hozatalahoz nem jarulok hozza.

Az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatast megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

Szombothely, |,

v .. hbnap . nap

torvényes képviseld

Székhely:

9700 Szombathely, Bogati 0t 72.|tel: +36 94 508 036|fax: +36 94 328 137 |e-mail: bogat@t-online. hu

8153 Poleardi-loartelepek Somlvoi u. 2

Telephely:
Itel: +36 22 576 200 |lax: +36 22 367 928| ¢-mail: polido@t-online hu



Févarosi Onkormanyzat Idések Otthona

Szombathely
6.52 mellékler
Adatkezelési nyilatkozat
(ellatottak részére)
Alulirott (név) év ho nap (sziil. id6) mint ellatott

tudomasul veszem, hogy a Févérosi Onkormanyzat Iddsek Otthona (Székhely: 9700 Szombathely, Bogati u.
72., Telephely: 8153 Polgardi-Ipartelepek, Somlydi u. 2.) mint ellat6 a megadott személyes adataimat a
személyhez fiz6dd jogok tiszteletben tartdsa mellett az Adatvédelmi €s informatikai szabalyzatban foglaltak
szerint kezeli, feldolgozza és tovibbitja. A megadott személyes adataim nyilvanosségra hozatalahoz nem
jarulok hozza.

Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

Szombathely, ...... v ......... hénap ... nap ‘i
el
i
ellatott
Székhely:
9700 Szombathely, Bogati ut 72.|tel: +36 94 508 036 |fax: +36 94 32B 137 |e-mail: bogat@t-online hu
Telephely:

B153 Polgardi-lpartelepek Somlyéi u. 2. |tel: +36 22 576 200 |fax: +36 22 367 928)¢-mail: polido@t-online hu



7 sz melléklel

Adatkezelési nyilatkozat
(munkavallalok részére)

Alulirott

sz e 0 (NEV)
. — (lakcim)
mint munkav4llalé tudomasul veszem, hogy a Févérosi Onkormanyzat Idések Otthona (Székhely:
9700 Szombathely, Bogati u. 72., Telephely: 8153 Polgardi-Ipartelepek, Somlyéi u. 2.) mint
munkaéltaté a megadott személyes adataimat a személyhez fliz6d6 jogok tiszteletben tartdsa mellett
az Adatvédelmi és informatikai szabilyzatban foglaltak szerint kezeli, feldolgozza és tovéabbitja. A

megadott szem¢lyes adataim — kivéve a Kjt. 83/B. § (2) bekezdését - nyilvanossagra hozataldhoz
nem jarulok hozzi.
Az adatkezeléssel kapcsolatos téjékoztatast megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

Szombathely, ...... V... hénap .... nap
1 1T,
munkavillalé
Székhely:
9700 Szombathely, Bogéti it 72, |tel: +36 94 508 036 |fax: +36 94 328 137 |e-mail: bogat@t-online hu
Telephely:

153 Polgardi-lpartelepek Somlyéi u. 2. |tel: +36 22 576 200 |fax: +36 22 367 928 ] e¢-mail: polido@t-online hu



Févarosi Onkormanyzat Szombathelyi Idések Otthona

8.3z, maklet
iktsz: ... . ...

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kézérdekit adat meghatdrozdsa, leirdsa:

A kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (U-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)
A kozérdek( adatokat

0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

00 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek

0 csak masolat formaban igénylem.
A masolatot

O személyesen kivanom atvenni.

O postai Gton kérem.

. Nyilatkozat a kiltségek viselésérél (U-be tett X jellel kell jelélni, ha a koltségeket vallaljal)

O Alulirott nyilatkozom, hogy a mésolat készitésével kapcsolatos koltségeket vallalom (személyes dtvétel
esetén az adatok atvétele eldtt kifizetem, postai titon torténd adatatvétel esetén postai utanvét formajaban
teljesitem).

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzlés teljesitésére

Ugyintézd megnevezése: ................. Lo P U R eR LR T T Tt St Sy L
Az adatkozlés teljesitésének idOPontja: ... ..ccvvieiiiieiiiiii i e

A felmeriilt kdltseg Osszege: ................ Megfizetésének idépontja: ,.........._.......

Feljegyzés az igény megtagaddsarol, elutasitisirél

Az elutasitds oka: .. ..... .5 S s b T S R e N i s N T R

.................................................................... >8

Személyes adatok: -
NEV: e e Lakcim (levelezési cim): ............

Telefonszam: .......cccocevviinninnnn Email G v oot e e e

| <]« PSS OO




Szombathely

Févarosi Onkormanyzat Idések Otthona

A masolés kiltsége:

Masolt oldalak szama:
Oldalanként fizetendd Gsszeg:
A masolésert fizetendo Osszeg:

Ouszesen:

Szombathely, 20... ..o

A fenti 6sszeg befizetését vallalom.

adatigénylé

Kiltségelszamolo lap

.....db
200,- Ft+Afa/oldal

vivieiiiin. Ft+Afa

jopasz

9. sz. melléklet

iktsz: ...,



10. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L Szervezeti, személyzeti adatok

Adat _ Frissités Megdrzés
ﬁ%z intézmény l}rvatalos neve, szekhelyel, telephe:ly?, postai A valtozdsokat A'z elézo
1. cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, kévetden azonnal allapot
honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhetdségei térlendd
5 Az intézmény szervezeti felépitése szervezeti egységek A valtozasokat zt;l::llozto
" |megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai kdvetden azonnal arapot
torlendé
Az mfgzmeny vezetome!< Cs az egyes szervezeti egysegek A valtozasokat Az elozo
3. |vezetdinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és . [y allapot
, . e kévetéen azonnal I ’
_ [telefaxszama, elektronikus levélcime) torlendé |
A szerveseten belil illerdhes dgyfélkapesolati vezetd neve, A valtozdsokat Az el6z6
4. clérhettsipe (1elefon- ¢és 1elefaxszama, elektronikus levélcime) | . 7, allapot
[Zes e s T kévetden azonnal .
(&5 a2 Ueytéltopadasi rend torlendd
[ [ [ l
| Az elozb
\Az intézmény felettes, illetve feliigyeleti szervének az 1 A véltozdsokat  dllapot 1 évig
lpontban meghatirozott adatai k&vetéen azonnal archivumban
tartdsaval
1. Tevékenys
1 Adat Frissités Mepdraés
Az intézmény feladatat, hataskorét és alaptevékenységét Az elézé

meghutirozo, a szervre vonatkozé alapvetd jogszabalyok, e , . -

AT , ; £ : . A véltozasokat | allapot 1 évig
(kiizjogi szervezetszabalyozé eszkézok, valamint a szervezeti ¢s kévetden azonnal | archivumban
imitkiidesi szabdlyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és

- uz adatvédelmi nyilvantartisba bejelentends

sidatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege. sdyal
\Az mtézmény altal nyujtott vagy koltségvetésébol Az eldzs

finunsirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kizszolpdltatasok igénybevételének rendje, a
kdzszolgalttisen fizetendd dij mértéke, az abbol adott

A viltozisokat | allapot 1 évig
kovetden azonnal | archivumban

tkedvezmenyek _ . tartasaval

i:\.r intézmény 4ltal fenntartott adatbazisok, illetve I

nyilvantartasok leiro adatai (név, formatum, az adatkezelés

cclja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kére, az adatok Az elézb
z el

forrasa) i
TS| A viltozdsokat | allapot 1 évig

: S ., . kévetden azonnal | archivumban
nyvilvantartasoknak az [nfotv. szerinti azonosité adatai; a tartasaval

kiizfeladatot ellt6 szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében —
gvijtott ¢s feldolgozott adatok fajidi, a hozzaférés médja, a
mabsalatkészités kifiscgei




‘ Legalabb 1 |

10, Az intézmény altal kizzétett hirdetmények, kozlemények Folyamatosan cvig
- archivumban
tartdsaval
| Azeldzé
Az int€zmény altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok allapot 1 évig
e eredmeényei és indokolasuk | Folyamatosan archivumban
| tartdsaval
hle ot | A cload
‘Az intézménynél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos ) Jeiente allapot 1 évig
p Py g AN megismereset ,
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai Kovets archivumban
Gvetden Asaval
| haladéktalanul ;
‘A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények | Az elozb
13 lintézéseének rendje, elérhetésége, az informaciés jogokkal Negyedévente allapot
foglalkozo személy neve _ torlendd |
i Az eloz6
Az intézmény tevékenységére vonatkozd, jogszabélyon alapuld| Negvedévente | allapot 1 évig
"statisztikai adatgyiijiés eredményei, idébeli valtozisuk &y archivumban
tartdsdval |
: Az elozd
15/ ‘A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai I Negvedévente allapot 1 évig
adatszolgaltatas intézményre vonatkozé adatai gy archivumban
| tartaséval
| . Az el6z6
A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo killonds és egyedi A valtozasokat .
18. g o allapot
ikozzétételi lista | kéveten azonnal s
| térlendé
1I1. Gazdilkodsasi adatok
Adat Frissités . Megérzés
1 A
. |Az Intézmény éves koltségvetése, szamviteli tdrvény szerinti A valtozisokat | kbzzétételt
beszamoloja vagy éves koltségvetési beszamoldja kdvetden azonnal | kovetd 10
évig
2 A
- |Az intézménynél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi kozzétételt
juttatdsaira vonatkozo dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a kovetd
vezetOk €s vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és Negyedévente | legaldbb | |
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb évig
Ialkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtsja és mértéke Ssszesitve archivumba
n
4 |Az allamhéztartas pénzeszkozei felhaszndlasaval, az A dintés A
. Allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal meghozatalat | kdzzétételt
vsszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé értékii | kdvetd hatvanadik = kdvetd 5




arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékli jog atadasdra, valamint koncesszioba adésra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, a szerzodés iddtartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai.

A szerzddés ériéke alatt a szer20dés targydért kikotott — ditaldnos forgalmi
add nélal szamitott — ellenszolgdltardst kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozidl a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az iddszakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
idGtartamra kototl — szerzédéseknél az ériék kiszdmitdsakor az
ellenszolgdltatds egy évre szdmitott 6sszegél kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dS féllel koront azonos térgy
szerzGdések értékét egybe kell szdmitani.

napig

évig

. |Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalosulé fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkozo szerz6dések.

Negyedévente

Legalabb 1
évig
archivumba
n tartasaval

. [K6zbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasardl, a megkotott szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1
évig
archivumba
n tartasaval



Févarosi Onkormanyzat Idések Otthona
Szombathely

11. sz. melléklet

Hozzdjaruld nyilatkozat

Alulirott (név) év__ ho __nap(szil. id6)

(anyja neve) mint munkavallalé hozz4jarulok ahhoz, hogy a Févirosi Onkormanyzat Iddsek Otthona (9700
Szombathely, Bogati 0t 72.) mint munkaltaté a rélam késziilt képmast a személyhez fliz6d6 jogok védelme
és az Adatvédelmi és informatikai szabalyzat rendelkezéseinek betartasa mellett a miikddésével dsszefiiggo

célra felhaszndlja, nyilvanossag elott kozzétegye.

Szombathely, ...... V. hénap ...... nap
munkavallalé
Székhely:
9700 Szombathely, Bogati it 72 |tel; +36 94 508 036|fax: +36 94 328 137 |e-mail: bogat@t-online hu
Telephely:

1153 Polgardi-lpartelepek Somly6i u. 2. [tel: +36 22 576 200 |fax: +36 22 367 928 | e-mail: polide@t-online.hu




: Févarosi Onkormanyzat Idések Otthona
- Szombathely
12. sz. melléklet
Hozzajarul6 nyilatkozat
Alulirott, (név) gondnok hozzéjarulok ahhoz, hogy a Fdvérosi Onkormanyzat
Id6sek Otthona (Sz¢khely: 9700 Szombathely, Bogiti u. 72., Telephely: 8153 Polgéardi-Ipartelepek, Somlydi
u 2)mintellats (név) év ho ____nap (sziil. 1d6)

R o.{anyja neve} gondnokoltamrdl késziilt képmast a személyhez fiiz6d6 jogok
védelme és az Adatvédelmi és informatikai szabalyzat rendelkezéseinek betartdsa mellett a mikodésével

Osszefliggd célra felhasznélja, nyilvanossig elétt kdzzétegye.

Szombathely, ...... 8V ..eonnn. hénap ..... nap e

torvényes képviseld

Székhely:
9700 Szombathely, Bogéati it 72.|tel: +36 94 508 036 |fax: +36 94 328 137 |e-mail: bogat@t-online.hu
Telephely:

31153 Polgardi-ipartelepek Somlydi u. 2. [tel: +36 22 576 200 |fax: +36 22 367 928 | e-mail: polido@t-online hu
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Hozzadjarul6 nyilatkozat

Alulirott (név) év hé _nap(szil.idd) ... ...

(anyja neve), mint ellatott hozzajarulok ahhoz, hogy a Févérosi Onkorményzat Id6sek Otthona (Székhely:
0700 Szombathely, Bogati u. 72., Telephely: 8153 Polgardi-Ipartelepek, Somly6i u. 2.) mint ellaté a rélam

késziilt képmast a személyhez fiizédd jogok védelme és az Adatvédelmi és informatikai szabalyzat

rendelkezéseinek betartasa mellett a mikodésével oOsszefliggé célra felhasznadlja, nyilvanossig elott

kbzzétegye.
Szombathely, ...... &Y ..o honap . nap
I
) -:' :
ellatott 'v
S5zékhely:
9700 Szombathely, Bogdti ut 72 [tel: +36 94 508 036 |fax: +36 94 328 137 |c-mail: bogat@t-online hu
Telephely:

1153 Polgardi-lpartelepek Somlydi u. 2. |tel: +36 22 376 200 |fax: +36 22 367 928|e-mail: polide@t-online.hu
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15. szami mellékelt

Févarosi Onkormanyzat Szombathelyi Idések Otthona

Erdekmérlegelés

Bevezetés

Az adatkezelés megnevezése

Vagyon és személy védelmi céli kameras megfigyelés
Az érintettek kire

Alkalmazottak és az adatkezeld azon helyiségeibe belépd személyek, amelyeket az adatkezeld
kamerakkal megfigyel.

A kezelt adatok kire

Képmas, megfigyelt magatartis

Az adathezelés jogalapja

Az adatkezeld jogos ¢érdeke

1. rész: Az adatkezeld jogos érdekénck atirozisa
Az adatkezelés célja

Az Intézmény mint adatkezeld, a kiildn e¢zen célbol kihelyezett adatkezelési tajékoztatoval jelzett
teriiletcken vagy helyiségekben az épiilet biztonsaganak és vagyoni javainak, berendezéseinek,
miiszaki cikkeinek, értéktargyainak védelme, értékilk, allaguk megovésa, valamint a megfigyelt
teriileten tartozkodé személyek életének, testi épségének és vagyoni javainak védelme, biztositisa és
karokozassal jard jogsértd cselekmények megeldzése, az észlelt jogsértések felderitése, hatdsagi vagy
birdsagi eljaras keretében torténd bizonyitasa céljabol elektronikus megfigyeldrendszert alkalmaz,
mely kdzvetlen megfigyelést, képrogzitést és throlast is lehetové tesz, hangfelvételt nem rogzit.

Az adatkezeld jogos érdekének megneverése
Személy- és vagyonbiztonsag garantalasahoz fiz6dd jogos érdek.

2. rész: Az adatkezeléssel érintett alapjog meghatirozisa

Melyek az érintett azonosithaté érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyeket az adatkezelés
korldtoz?

Képmashoz valé jog, maginélethez valé jog, magénszféra tiszteletben tartdsahoz vald jog,
befolyasolis mentes cselekvéshez flizod6 érdek.



15. szamud mellékelt

Févarosi Onkormanyzat Szombathelyi Idések Otthona

Mennyiben korldtozza az adatkezelés a fentiekben azonositott érdeket vagy jogot?

A kameras megfigyelés alkalmas arra, hogy a megfigyelt személy magatartasat befolyasolja, igy az
sziikségképpen korlitozza a megfigyelt személy jogait és szabadségait, korldtozza a maganszférajat.

3. rész: Az érdekek mérlegelése

Erné-e hitrdny az adatkezelst az adathezelés elmaraddsa miatt?

Igen, ugyanis az adatkezelés hidnyaban az adatkezelé a megtortént eseményekrél mas modon nem
tudna hitelesen informédlédni, igy nem tudna hatékonyan fellépni az adatkezelési célok elérése
érdekében. Az adatkezelés elmaradasa (kamerds régzités hidnya) esetén a lopasok és a vagyon elleni
bincselekmények kevésbé felderithetbk, ami miatt a biinelkéveték abbol indulhatnak ki, hogy
biztonsagosabb modon tudjdk elkdvetni a biincselekményeket az adatkezel6 teriletén. Ebbd] adédéan
varhat6 lenne az adatkezel® épiilete, berendezései és mas, az épiiletben tartozkodd személyek vagyona
és esetlegesen személye elleni biincselekmények szimanak névekedése.

Az adatkezelés szitkséges az adatkezell céljdnak eléréséhez?

Az adatkezelés sziikséges a lopasok megel5zéséhez, vagyontargyak védelméhez, valamint a balesetek
megeldzéséhez, tovabba mar megtortént lopds, rongdlas vagy baleset esetén a kériilmények utélagos
feltarasahoz.

Miért bir jelentdséggel az adatkezelési tevékenység az adatkezell szdmdra?
A kameras megfigyelés fontos eszkoz a személy- és vagyonbiztonsag garantalasa érdekében.
Az adatkezelés szakséges valamely harmadik személy céljdnak megvaldsitéséhoz?

Az Intézmény épiiletében tartdzkodé harmadik személyeknek is érdeke a személy- és vagyonbiztonsag
fenntartasa.

Az adatkezelés alkalmas az adatkezel( vagy harmadik személy céljdnak elérésére?

A kamerdk Ggy letiek elhelyezve, hogy azok latdszoge és az azokon rdgzitett esemény folytin
alkalmasak legyenek esetleges lopasok vagy vagyontirgyak sérilésének megakadalyozasara,
felderitésére utolagos, az életet és testi épséget veszélyeztetd folyamatok, események megfigyelésére.
Ezért az adatkezelés alkalmas a cél elérésére.

Az adatkezelés ardnyos korldtozdst jelent az aydltal elérheti elonyikhioz kepest?

Az adatkezelés, az aldbbiak miatt, az érintettek jogait és szabadsagait arinyosan korlatozza, az
adatkezeléssel elérhetd elonyskhéz képest aranytalan korldtozis nem valosul meg.
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Févarosi Onkormanyzat Szombathelyi Idések Otthona

Létezik a cél elérésének kisebb korldtozdst megvalositd mddja?
Nem.

A megfigyelt teriileteket folyamatos, éléerds biztonsagi szolgalattal is lehene ellendrizni, ez azonban
nagyobb korlatozast jelentene az érintettek vonatkozisaban és indokolatlan tobbletkoltséget is
jelentene az adatkezeld szamara.

Erné hitrdny harmadik személyt az adatkezelés elmaraddsa miatt?

Az Intézmény épilletében tartézkodé harmadik személyek és vagyonuk biztonsidga kevésbé
garantdlhaté a kameras megfigyelés hianyaban.

Az adatkezelés eldnyt jelent az érinteft szémdra?
A vagyonbiztonsag, egészségvédelem és balesetek megel6zése az érintettek érdekében is 4ll.
Az adatkezelés eloreldithatolag okoz az érintetinek indokolatlan kdrt vagy kényelmetlenséget?

Az adatkezelés eldrelathatélag nem okoz indokolatlan kart vagy kényelmetlenséget az érintetteknek. A
kamerak ngy vannak beallitva, hogy azok kozill egy sem figyel meg munkavallalét a munkaideje
nagyobb részében. A kamerak nem fokuszalnak egyes munkavillalokra.

Az adatkezelés az érintfettet varatlaned éri?

Az érintettet a kamerds megfigyelés nem éri varatlanul, mivel arrdl tajékoztatast kap a figyelemfelhivé
jelzések ntjan, valamint a megfigyelt terlileteken tajékoztatas talalhaté az adatkezeld személyérdl és a
kameraszabalyzat elérhetoségérdl.

Mi az érintett és az adatkezeld kozotti kapcsolat?

Az aldbbi személyek lehetnek érintetick: az Intézmény teriiletére belépd szemely (aki lehet az
adatkezeld iizleti partnerének alkalmazottja is), valamint az adatkezelé munkavillaloi, tovabba az
Intézmény lakoi.

Fenndll hatalmi egyensiilytalansdg az érinteti és az adatkezel kozou?
Munkavillalék, illetve Lakok eseiében igen, harmadik személyek esetében nem.
Az érintett gyermek (kiskori)?

Az érintettek jellemzben nagykoriak.

A személyes adatot az érintetiGl kozvetleniil vagy kizvetett médon szereuék meg?
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Kdzvetleniil.

Megfelel tdjékoziatist hapott / fog kapni az érinfetl az adathezelésrdl, és annak céljarol?
Amennyiben igen, hogyan?

Tgen, a kamerafelvétel készitésére vonatkozoan egyértelmii figyelemfelhivo jelzéseket helyeztiink ki,
tovabba az érintettek rendelkezésére all a kameraszabalyzat.

Melyek az adatkezelés garancidi?

Megfeleld tajékoztatss, figyelemfelhivé jelzések, az éloképek megtekintésre, valamint a régzitett
felvételek visszanézésére jogosultak korlatozasa, megtekintés ¢s felhasznalds eseteinek szabilyzatban
térténd meghatirozasa, korldtozott taroldsi iddtartam (... nap), csak képrogzités, kamerdk
latészdgének meghatarozasa a vonatkozé adatvédelmi hat6sagi gyakorlattal $sszhangban.

Az érintest tiltakozhat az adatkezelds ellen?

A Munkavallaléknak és a Lakoknak nincs erre lehetdségiik. Harmadik személyek, amennyiben
tiltakoznak az adatkezelés ellen, nem 1épnek be a kameraval megfigyelt terilletre.

Az adatkezelés idétartama

Az adatkezeld a felvételeket felhasznalas hidnyaban .... munkanapig rzi, mivel az adatkezelénél az
gltalanos személy és vagyonvédelmi célokhoz képest nem meriil fel olyan specialis indok, ami a
hosszabb tartamu adatmegérzést indokolna.

A Teszt eredménye

Az adatkezelés a fentickben meghatarozott cél elérése érdekében szilkséges. A teszt eredményeként
megallapithatd, hogy az adatkezelé jogszerii érdeke magasabb rendii, mint az érintettck fentiekben
azonositott jogai és szabadsigai. Az érintettet nem éri ardnytalan sérelem az adatkezelés miatt, az
adatkezeld azt a vonatkozé szabalyok megtartasaval, és az érintett szilkkséges tajékoztatasaval folytatja.
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A kamerak elhelyezkedésének fébb ismérvei - Szombathely

Sorszam Kamera tipusa Kamera fizikai leléhelye - Latoszig, megfigyelt teriilet. helviség Milyen eseményt régzit
1 TCA EB2 C705.1R Z4 Porta 110*Fok. FGbejdrat. Az Intézménybe torténd ki-és
. | belépést
2 TCA EB2 C605.IR 24 Kis kastély 110*Fok | Vagyonvédelem, miiszaki
biztonsag
3 TCA EB2 C605.IR 24 Kis kastély 110*Fok Vagyonvédelem, miiszaki
biztonsag
4, TCA EB2 C605.IR Z4 Kis kastély 110*Fok Vagyonvédelem, miszaki
biztonsag
5. TCA EB2 CB05.IR 24 Kis kastély 110*Fok FSbejdrat Az épiletbe torténd ki-és
belépést
6. TCA EB2 C605.1R 24 Pavilon 110*Fok Fdbejdrat Az épliletbe torténd ki-és
belépést
7 TCA EB2 C605.IR Z4 Pavilon 110*Fok Vagyonvédelem, miiszaki
biztonsag
8. TCA EB2 C605 IR Z4 Pavilon 110*Fok Vagyonvédelem, miszaki
. biztonsag
9. TCA EB2 C605.1R 24 Nagy Kastély Konyha bej. 110*Fok Bejarat A konyhaba torténd ki-és
| belépést
10. TCA EB2 C605.1R Z4 Nagy Kastély D€l bal 110*Fok Vagyonvédelem, miiszaki
| biztonsag
11. TCA EB2 C605 IR Z4 Nagy Kastély Dél jobb 110*Fok Vagyonvédelem, miszaki
| biztonsag
i2. TCA EB2 C605.1R 24 Nagy Kastély Kerékpér tar, 110*Fok Vagyonvédelem, miiszaki
| | biztonsag
13. TCA EB2 C60S.IR 24 Nagy Kastély Kerékpdr tar 110*Fok | Vagyonvédelem, miiszaki
i | biztonség
14. TCA EB2 C605 IR Z4 Nagy Kastély Féibejarat 110*Fok Fébejarat Az épiiletbe térténd ki-és

belépést




A kamerak elhelyezkedésének fobb ismérvei - Polgardi

Sorszdm | Kamera tipusa

1

10.

11

12

13

Vivotek DI-1

Vivotek DI-1

Vivotek DI-1

. Hikvision

DS-2CD1123G0-1
Dahua IPC-HFW14355-W

Dahua IPC-HFWA4431E-SE

Dahua IPC-HFW4431E-SE

Dahua IPC-HFW12355-W

Dahua IPC-HFW12305

Dahua IPC-HFW1320S

Vivotek DI-1

Vivotek DI-1

Vivotek DI-1

_ Kamera fizikai leléhelye

_ Mosoda — Mosotér - Mennyezet
7 Mosoda — Varroda - Mennyezet
| Masoda — Raktdr - Mennyezet
Mosoda homlokzat

Mosoda homlokzat

Féépiilet homiokzat

ar 4

FGépilet homlokzat

Gazdasdgi keritésoszlop

F&épiilet homlokzat

Fé&épilet, foldszint iroda folyosé
mennyezet
Féepilet, foldszint iroda folyoséd
mennyezet
Mentalhigiénés emeleti irodak

| folyosé, mennyezet

Kényveld iroda, mennyezet

....—._Em.mnmm. megfigyelt teriilet, helyiség
Mosdhelyiség, 110°

Varréhelyiség, 110°

Tisztaruha raktar, 110°

' Mosoda mogotti tér, utcafront, kerités,
114°
Gazdasagi ut, melléképiiletek bejaratai,
106°

Elsé kapu és parkold, 83°

Hatso kapu és parkold, 83°

Féépulet gazdasag felsli homlokzata,

| parkold, 106°
Irodak és folyosd kozti 261d teriilet,
parkolg, 104°
Iroda folyosé, pénztar helyiség el6tti tér
103°

Iroda folyosé, 110°

Iroda folyosd, 110°

Kényveld iroda ablakai, 110°

16. szami melléklet

[ Milven eseményt rigzit

Vagyonvédelem, miiszaki
biztonsag
Vagyonvédelem, miiszaki
biztonsag
Vagyonvédelem, miszaki
biztonsag

Vagyonvédelem

Vagyonvédelem, miiszaki

| biztonsag

Intézménybe érkezdk, tavozdk,
parkolasi rend betartdsa
Intézménybe érkezdk, tavozok

intézménybe érkezék, tdvozdk,
parkolasi rend betartdsa
Intézménybe érkezdk, tavozdk,
parkolasi rend betartasa
Vagyonvédelem, pénztdr eldtt
elhaladok

Vagyonvédelem

Vagyonvédelem

Vagyonvédelem




